Guia pratico Ple
Advogados e Partes

Acervo Geral

Conheca melhor a funcionalidade Acervo Geral e aprenda a utiliza-la na organizacdo dos seus processos em
tramitacdo no PJe. Com ela vocé podera criar sub-caixas, rotulando-as com os nomes que preferir, e classificar
os processos da forma que achar mais conveniente.

Encontre o Acervo Geral:

- Logo na tela Iniciar é possivel visualizar o Acervo Geral como um dos botdes do Acesso rapido;

- Em Painéis > Painel do advogado - Procurador > Acervo Geral.

Organizacao de processos nas CAIXAS e SUBCAIXAS

O sistema automaticamente aloca os processos na CAIXA rotulada com o nome da jurisdicdao onde tramita a
acao.

Para cada caixa serdo visualizadas, automaticamente, SUBCAIXAS dos drgdos julgadores daquela jurisdigdo.

Os processos poderdo ser visualizados pelo usudrio tanto na CAIXA da jurisdicdo como na SUBCAIXA da
unidade judiciaria.

Além dessa organizacdo automatizada pelo sistema, € possivel criar novas SUBCAIXAS personalizadas, em uma
jurisdicdo (exemplo: Barueri) ou em uma unidade (exemplo: 22 Vara do Trabalho de Barueri).

Para criar uma SUBCAIXA clique na jurisdicdao ou unidade desejada.

Cligue novamente com o botdo direito do mouse para visualizar o botdo +nova caixa.

Vocé pode nomear cada SUBCAIXA como achar melhor, organizando os processos em grupos por tema, por
parte etc.

Organize o seu escritorio virtual!

No caso de duvidas no sistema Ple, procure a UAO (Unidade de Apoio Operacional) ou um de seus postos de servigo e,

no caso de problemas técnicos, o Service Desk do TRT-2 (11 - 2898.3443).




