TRIBUNAL RE

PODER JUDICIARIO

GIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO

CORREGEDORIA REGIONAL

ATA CORRECIONAL ORDINARIA, REALIZADA
OPERACIONAL DE SAO BERNARDO DO CAMPO

Aos trés dias do més de agosto de o ano de do
Auxiliar, Dr. PAULO KIM BARBOSA, na forma do
presidiu a Correicgdo Ordindria na Unidade de
8/2023, disponibilizado no Didrio Eletrdnico
locais préprios na Unidade Judiciaria, tendo
Teixeira, responsavel pela Unidade, bem como
Telles.

Com base nas informag¢des prestadas pela Unida

NO DIA 03 DE AGOSTO DE 2023, NA UNIDADE DE APOIO
E REGIAO.

is mil e vinte e trés, o Exmo. Desembargador Corregedor
disposto no art. 73, I, do Regimento Interno deste Tribunal,
Apoio Operacional de Sdo Paulo (UAO), conforme o Edital SCR n°
da Justica do Trabalho em 05/06/2023, afixado previamente em
sido recebido pelo Exmo. Juiz do Trabalho Marcio Fernandes
pela Ilma. Sra. Coordenadora da UAO - SBC, Edna Maria Inojosa

de Judicidria, apurou-se o seguinte:

1. DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA

(fonte: Secretaria da Unidade)

1.1 JUIZ RESPONSAVEL:

Juiz Responsavel pela Unidade
MARCIO FERNANDES TEIXEIRA

Desde
29/09/2022

1.2 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - SAO BERNARD

Coordenador da Unidade

0 DO CAMPO:

Desde

Edna Maria Inojosa Telles 13/09/2017
Fernanda Russo Bernardo Gomes 27/10/2017

Servidor Cargo Exeigtzzgona
Ana Cristina Clemente Perestrelo TJ 16/10/2017
Marcos Bergamaschi TJ 16/10/2017
Anna Rachel Reali Costa AJ-0J 04/09/2017
Arlete de Araujo Lins AJ-0J 04/09/2017
Bruno José Zioli AJ-0J 09/12/2019
Carolina de Mello Plese AJ-0J 04/09/2017
Claudia Cristina Barasnevicius AJ-0J 04/09/2017
Francisco Rogério Primo de Barros AJ-0J 04/09/2017
Génessis Tadeu Alves Freire AJ-0J 04/09/2017
Hugo Almeida de Carvalho Silva AJ-0J 09/09/2020
Jodo Ricardo Mendonga Garcia AJ-0J 04/09/2017
José Alexandre Fonseca Justino AJ-0J 04/09/2017
Lacia Helena Marques Mioto Poggette AJ-0J 09/12/2019
Natélia Guimardes Romualdo da Silva AJ-0J 09/12/2019
Patricia Mohor Goulart Correa AJ-0J 04/09/2017
Ricardo Augusto Longo AJ-0J 09/12/2019
Sandra Marisa Basso de Souza AJ-0J 04/09/2017
Selma Regina Carloto Martins Guedes Rossini AJ-0J 04/09/2017
Vagner Roberto Avena AJ-0J 04/09/2017
Victor José Machado Junior AJ-0J 27/05/2021

Legenda:

TJ - Técnico Judicidrio; AJ - Analista Judicidrio.




1.3 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM SANTO ANDRE

Servidor

Cargo

Exercicio na

lotagédo
Luciana Marino Aratjo TJ 17/10/2017
Maria Angélica Martines Garcia AJ 12/01/2018
Marta Maffei AJ 17/10/2017
Aline de Andrade Capito TJ 18/05/2021
Ana Karenina Cavalcanti Chamberlain AJ-0J 03/03/2021
Anténio Riccio AJ-0J 04/09/2017
Claudio Luiz Pessuti AJ-0J 04/09/2017
Jennifer Satiko Ishii AJ-0J 03/11/2021
Fabiano Deptula Lima AJ-0J 09/12/2019
Flavio Marcos de Almeida AJ-0J 09/12/2019
Leda Maria Garcia AJ-0J 04/09/2017
Marcos Antdénio Fernandes de Mendonga AJ-0J 25/05/2018
Rosineide Alves da Silva Hernandes AJ-0J 04/09/2017
Sérgio Dydimo Garcia AJ-0J 04/09/2017
Wagner Krauss AJ-0J 04/09/2017
1.4 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM SAO CAETANO DO SUL
q Exercicio na
Servidor Cargo lotacao
Maria do Carmo Martineli Mariotti AJ 10/03/1998
Yascara Consuelo Teruel Uzum TJ 08/05/2017
Andréa Maria Secatto AJ-0J 04/09/2017
Claudete Borges Rodrigues AJ-0J 04/09/2017
Danilo Eduardo Gongalves de Freitas AJ-0J 04/09/2017
Lilian Ceci Cavalaro de Almeida AJ-0J 04/09/2017
Maria de Fatima Monteiro Patrdo de Castro AJ-0J 04/09/2017
Sandra Rodrigues de Lazari AJ-0J 09/12/2019
Talita Betin Negri David AJ-0J 04/09/2017
1.5 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM DIADEMA
q Exercicio na
Servidor Cargo lotacao
Fabiano de Souza Gomes TJ 31/03/2016
Liliam Junqueira Hereny TJ 31/03/2016
Maria Cléaudia de Paiva Moura TJ 22/05/2018
Antonino Anténio Braga AJ-0J 04/09/2017
Bruno Frigini Rodrigues AJ-0J 09/12/2019
Carlos Caruso Lourenco AJ-0J 04/09/2017
Milton de Oliveira Simdes Junior AJ-0J 04/09/2017
Nair Vicente AJ-0J 04/09/2017
Regina Helena da Silva Fernandes Barbosa AJ-0J 04/09/2017
Stefan de Cerqueira Lima e Chieppe Jesus AJ-0J 04/09/2017
Vania Simone Covo de Sousa AJ-0J 04/09/2017
1.6 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM MAUA
Servidor Cargo Exeigtzzgona
Aparecido Carlos Cesario TJ 25/02/2016
Rone Ferreira TJ 03/03/2020
Mali Naomi Higa TJ 11/03/2022
Alexandre Sued Neves da Silva AJ-0J 04/09/2017
Claudia Aderaldo Cintra AJ-0J 04/09/2017
Filipe Viana de Souza Guimardes AJ-0J 09/12/2020
Rafael Nascimento de Souza AJ-0J 04/09/2017
Ruan Almeida Faria AJ-0J 04/09/2017
Victor Grossi Nakamoto AJ-0J 09/12/2019




1.7 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM RIBEIRAO PIRES

Servidor Cargo Exeigiaggona
Lucas de Azevedo Teixeira AJ-0J 09/12/2019
Marcos Gabriel da Silva AJ-0J 09/12/2019
Paula Miranda Young AJ-0J 09/12/2019

2. ATERMACOES E SERVICOS
(fonte: Secretaria da Unidade)

2.1 ATERMAGAO DE RECLAMAGOES VERBAIS

FORUNS DA CIRCUNSCRI ANO QUANTIDADE
2022 0
Férum de Santo André
2023 0
2022 2
Foérum de S&o Bernardo do Campo
2023 0
2022 0
Férum de S&o Caetano do Sul
2023 0
2022 0
Férum de Diadema
2023 0
) . 2022 1
Férum de Maua
2023 17
) o . 2022 0
Foérum de Ribeirdo Pires
2023 0

Obs: as atermacdes estio sendo encaminhadas para a UAO/SP (online)

2.2 SERVIGOS AGUARDANDO PROVIDENCIA

DESCRIGAO DO SERVIGO PERIODO

|3. MANDADOS DISTRIBUIDOS E PENDENTES |
(fonte: Secretaria da Unidade)

3.1 MANDADOS RECEBIDOS / DISTRIBUIDOS / PENDENTES

Qtde. de
Féruns da Oficiais de Mandados yandédgs Mandados Datéxd?
. A A . Distribuido pendéncia
Circunscrigédo Justicga Recebidos Pendentes .
mais antiga
lotados
) , ' 2022 | 11 | 13328 | 13328 | O | |
Férum de Santo André
2023 11 4361 4361 0
| 2022 18 15314 15314 0 1000822~
Férum de S&o Bernardo do Campo 27.2021.5.02.0463
2023 18 4671 4671 3 (14/04/2023)
, 2022 7 5743 5743 0 1000543-
Foérum de Sdo Caetano do Sul 56.2017.5.02.047
2023 7 1885 1885 1 (02/06/2023)
2022 8 3718 3718 0
Férum de Diadema
2023 8 1248 1248 0
, ) 2022 6 2915 2915 0
Férum de Maua
2023 6 1046 1046 0
, ) . 2022 3 1025 1025 0
Foérum de Ribeirdo Pires
2023 3 427 427 0
2022 53 42045 42045 0
TOTAL
2023 53 13638 13638 4
Obs: Mdds 2023 distribuidos até 03/06/2023




3.2 MANDADOS PENDENTES DE DISTRIBUIGAO

Referente ao periodo (identificar o lapso
temporal mais antigo considerada a data de
emissdo do expediente pela Vara)

Quantidade de Mandados que aguardam distribuigdo aos Senhores

Oficiais de Justiga

NAO HA

4. RELATORIO DA CORREGEDORIA REGIONAL

(fonte: Coordenadoria de Correicdo e Inspec¢do)

4.1 - A Unidade de Apoio Operacional - UAO, subordinada & Secretaria Geral Judiciéria, foi instituida, no
admbito do Tribunal Regional do Trabalho da 2® Regido, por meio do Ato GP/CR n° 05/2017, publicado aos
14/07/2017.

Salienta-se, a propdsito, que a referida Unidade de Apoio Operacional é composta por duas subunidades de
apoio, a saber, Posto de Servico (PS) e Central de Mandados (CM), e funciona apenas na sede de cada uma das
cinco circunscrigdes definidas no Regimento Interno deste E. Tribunal, quais sejam: S&o Paulo, Osasco e
Regido, Sdo Bernardo do Campo e Regido, Guarulhos e Regido e Baixada Santista. Os Postos de Servigos
funcionam junto aos Foéruns de cada circunscrigdo que contam com mais de uma Vara do Trabalho, exceto em suas
sedes, ao passo que as Centrais de Mandados funcionam apenas junto as sedes de cada uma das cinco
circunscrigdes descritas acima.

4.2 - No que concerne aos trabalhos correcionais, a Coordenadoria de Correicgdo e Inspec¢do constatou que, de
fato, h& mandados pendentes de cumprimento hd& mais de 90 (noventa) dias, em consondncia com as informagdes
prestadas pela prépria Unidade Judicidria no item 3.1 da presente Ata. Ressalte-se que o mandado mais antigo
estd pendente desde 14/04/2023.

5. RECOMENDAGOES

(fonte: Coordenadoria de Correi¢cdo e Inspeg¢do)

5.1 Recomenda-se que a Unidade de Apoio Operacional envidar esforgos para que os mandados Jjudiciais sejam
cumpridos no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

6. DETERMINAGOES DA CORREIGAO ANTERIOR

(fonte: Coordenadoria de Correig¢do e Inspe¢do)

Conforme constatado pela Corregedoria, todas as determinacdes especificas foram cumpridas.

7. DETERMINAGOES

(fonte: Coordenadoria de Correi¢cdo e Inspe¢do)

7.1 Deverdo os Senhores Oficiais de Justiga lotados na Central de Mandados providenciar o cumprimento das
diligéncias externas, cujo mandados tenham sido distribuidos ou redistribuidos h& mais de 90 (noventa) dias,
no prazo de resposta do item 7.4.

7.2 Deverdo os Senhores Oficiais de Justica diligenciar no sentido de que, a excecgdo dos casos de urgéncia,
os mandados sejam cumpridos mediante rigorosa observédncia da ordem cronoldgica, considerada a data de emissédo
pela Unidade judiciaria.

7.3 Deverd a unidade judicidria observar que os pardmetros de qualidade e temporais relacionados as
determinacdes acima sdo passiveis de acompanhamento permanente e serdo reavaliados quando prestadas as
informacgdes.

7.4 Informar a esta Corregedoria, no prazo de 60 dias, pelo sistema PJeCor n°® 0001410-66.2023.2.00.0502, as
providéncias adotadas com relacdo a cada determinacdo acima.

8. DA AUDIENCIA COM OS ADVOGADOS, PARTES, REPRESENTANTES SINDICAIS E DEMAIS JURISDICIONADOS

(fonte: Coordenadoria de Correic¢cdo e Inspe¢do)

N&o houve procura dos advogados.



9. DA REUNIAO COM OS COORDENADORES

O Exmo. Desembargador Corregedor Auxiliar, Dr. PAULO KIM BARBOSA reuniu-se no dia trés do més de agosto do
ano de dois mil e vinte e trés, as 14h00, com o Exmo. Juiz do Trabalho Marcio Fernandes Teixeira, com a Ilma.
Sra. Edna Maria Inojosa Telles, Coordenadora, quando trataram de assuntos diversos de interesse da unidade
judiciéaria.

Integram a presente Ata de Correicgdo Ordindria, anexo elaborado pela UAO com as seguintes informagdes
complementares: as tarefas atribuidas aos servidores administrativos, os dados estatisticos das unidades e as
atividade desenvolvidas na Central de Mandados e nos Postos de Servicos.

10. ENCERRAMENTO

Esta ata vail assinada pelo Exmo. Desembargador Corregedor Auxiliar Paulo Kim Barbosa e por mim, Conrado
Augusto Pires, Secretdrio da Corregedoria Regional, que a lavrei.

Equipe da Corregedoria: Conrado Augusto Pires - Secretario da Corregedoria Regional, Demilson Pereira da Costa

- Diretor da Coordenadoria.
Assinado de forma digital por PAULO
BA R BOSA’8 KIM BARBOSA:84077
% Dados: 2023.12.18 18:36:23 -03'00'

PAULO KIM BARBOSA

Desembargador Corregedor Auxiliar

Assinado digitalmente por

CONRADQO'  coNRADO AUGUSTO
AUGUSTO  [iiaao: St pauio
PIRES:1291 78pata: 20531219

10:57:47-03'00"
Conrado Augusto Pires

Secretario da Corregedoria Regional
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de

Mandados de SBCampo e Regido, em 03/08/2023

ANEXO 1 — UNIDADE DE APOIO OPERACIONAL E CENTRAL DE MANDADOS DE SAO

BERNARDO DO CAMPO

Data do preenchimento do Anexo: 02/08/2023

1) COMPOSICAO DA UNIDADE: (na data da Correigio)

Juiz(a) responsavel: Dr. Marcio Fernandes Teixeira

Desde: 29/09/2022

Coordenador(a): Edna Maria Inojosa Telles
Desde: 13/09/2017
Cargo: Técnico Judiciario

Coordenador(a) Substituto(a): Fernanda Russo Bernardo Gomes

Desde: 27/10/2017
Cargo: Analista Judiciario

Nome dos demais Servidores Cargo Data da lotacio
(Quadro e extraquadro)
Ana Cristina Clemente Perestrelo Técnico Judiciario 16/10/2017
Marcos Bergamaschi Técnico Judiciario 16/10/2017
Composiciao de Servidores por Unidade:
Forum de Santo André
Oficiais de Justica de Santo André :
Ana Karenina Cavalcanti Chamberlain Oficial de Justica |03/03/2021
Antdnio Riccio Oficial de Justica |04/09/2017
Claudio Luiz Pessuti Oficial de Justica |04/09/2017
Jennifer Satiko Ishii Oficial de Justica [03/11/2021
Fabiano Deptula Lima Oficial de Justica |09/12/2019
Flavio Marcos de Almeida Oficial de Justica |09/12/2019
Leda Maria Garcia Oficial de Justica |04/09/2017
Marcos Antonio Fernandes de Mendonca Oficial de Justica |25/05/2018
Rosineide Alves da Silva Hernandes Oficial de Justica |04/09/2017
Sérgio Dydimo Garcia Oficial de Justica |04/09/2017
Wagner Krauss Oficial de Justica |04/09/2017
(11 oficiais)

Servidores do Posto de Servicos de Santo
André :

FL. 1




Justica do Trabalho - 2* Regido
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de SBCampo e Regido, em 03/08/2023

PODER JUDICIARIO FEDERAL

Luciana Marino Araujo Técnico Judicidrio [17/10/2017
Maria Angélica Martines Garcia Anqhg t a 12/01/2018
Judiciario
Marta Maffei Analista 1771012017
Judiciario
Aline de Andrade Capito Técnico Judicidrio |18/05/2021
UAO de SBCampo:
Oficiais de Justica de S.B.Campo :
Anna Rachel Reali Costa Oficial de Justica |04/09/2017
Arlete de Aratijo Lins Oficial de Justica |04/09/2017
Bruno Jos¢ Zioli Oficial de Justica |09/12/2019
Carolina de Mello Plese Oficial de Justica |04/09/2017
Claudia Cristina Barasnevicius Oficial de Justica |04/09/2017
Francisco Rogério Primo de Barros Oficial de Justica [04/09/2017
Génessis Tadeu Alves Freire Oficial de Justica |04/09/2017
Hugo Almeida de Carvalho Silva Oficial de Justica  [09/09/2020
Jodo Ricardo Mendonga Garcia Oficial de Justica |04/09/2017
José Alexandre Fonseca Justino Oficial de Justica |04/09/2017
Liucia Helena Marques Mioto Poggette Oficial de Justica [09/12/2019
Natalia Guimaraes Romualdo da Silva Oficial de Justica |09/12/2019
Patricia Mohor Goulart Correa Oficial de Justica |04/09/2017
Ricardo Augusto Longo Oficial de Justica [09/12/2019
Sandra Marisa Basso de Souza Oficial de Justica |04/09/2017
Selma Regina Carloto Martins Guedes Rossini Oficial de Justica |04/09/2017
Vagner Roberto Avena Oficial de Justica  |04/09/2017
Victor Jos¢ Machado Junior Oficial de Justica |27/05/2021
(18 oficiais)
Forum de SCSul
Oficiais de Justica de S.C.Sul :
Andréa Maria Secatto Oficial de Justica |04/09/2017
Claudete Borges Rodrigues Oficial de Justica |04/09/2017
Danilo Eduardo Gongalves de Freitas Oficial de Justica [04/09/2017
Lilian Ceci Cavalaro de Almeida Oficial de Justica |04/09/2017
Maria de Fatima Monteiro Patrdo de Castro Oficial de Justica |04/09/2017
Sandra Rodrigues de Lazari Oficial de Justica [09/12/2019
Talita Betin Negri David Oficial de Justica |04/09/2017
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de

Mandados de SBCampo e Regido, em 03/08/2023

PODER JUDICIARIO FEDERAL

(7 oficiais)

Obs: Eraldo Marcondes Martin

Oficial de Justica-

aposentado em: 24/04/2023
Servidores do Posto de Servicos de S.C.Sul :
Maria do Carmo Martineli Mariotti Analista Judiciario [Marc¢o/1998
Yascara Consuelo Teruel Uzum Técnico Judicidrio |08/05/2017
Forum de Diadema
Oficiais de Justica de Diadema :
Antonino Antonio Braga Oficial de Justica |04/09/2017
Bruno Frigini Rodrigues Oficial de Justica  [09/12/2019
Carlos Caruso Lourengo Oficial de Justica  |04/09/2017
Milton de Oliveira Simdes Junior Oficial de Justica |04/09/2017
Nair Vicente Oficial de Justica |04/09/2017
Regina Helena da Silva Fernandes Barbosa Oficial de Justica  |04/09/2017
Stefan de Cerqueira Lima e Chieppe Jesus Oficial de Justica [04/09/2017
Vania Simone Covo de Sousa Oficial de Justica |04/09/2017
(8 oficiais)
) . . Oficial de Justica-
Obs: Nelson Takeshi Makiyama falecido em: 03/07/2023
Servidores do Posto de Servicos de Diadema :
Fabiano de Souza Gomes Técnico Judiciario [31/03/2016
Liliam Junqueira Hereny Técnico Judicidrio [31/03/2016
Maria Claudia de Paiva Moura Técnico Judicidrio |22/05/2018
Forum de Maua
Oficiais de Justica de Maua :
Alexandre Sued Neves da Silva Oficial de Justica |04/09/2017
Claudia Aderaldo Cintra Oficial de Justica |04/09/2017
Filipe Viana de Souza Guimaraes Oficial de Justica [09/12/2020
Rafael Nascimento de Souza Oficial de Justica |04/09/2017
Ruan Almeida Faria Oficial de Justica  |04/09/2017
Victor Grossi Nakamoto Oficial de Justica |09/12/2019
(6 oficiais)
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PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justica do Trabalho - 2* Regido
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de

Mandados de SBCampo e Regido, em 03/08/2023

Servidores do Posto de Servi¢cos de Maua :

Aparecido Carlos Cesario Técnico Judicidrio [25/02/2016
Rone Ferreira Técnico Judicidrio [03/03/2020
Mali Naomi Higa Técnico Judiciario [11/03/2022
Vara unica de Ribeirao Pires

Oficiais de Ribeirao Pires :

Lucas de Azevedo Teixeira Oficial de Justica [09/12/2019
Marcos Gabriel da Silva Oficial de Justica [09/12/2019
Paula Miranda Young Oficial de Justica [09/12/2019

(3 oficiais)

2) MANDADOS RECEBIDOS / DISTRIBUIDOS / PENDENTES:

Foéruns da Qtde. de Data da

Circunscri¢ca Oficiais de Ano Mandz.ldos l\./[an.da(’ios Mandados [pendéncia mais
. Recebidos | Distribuidos .

0 Justica lotados Pendentes antiga

Forum de 1 2022 13328 13328 0

Santo André 2023 4361 4361 0

) 2022 15314 15314 0 | 1000822-
Forum de 18 27.2021.5.02.046
SBCampo 2023 4671 4671 3 3 (14/04/2023)

5 2022 5743 5743 0 | 1000543-
Forum de 7 56.2017.5.02.047
SCSul 2023 1885 1885 1 1 (02/06/2023)
Forum de 2 2022 3718 3718 0
Diadema 2023 1248 1248 0
Foérum de 6 2022 2915 2915 0
Maua 2023 1046 1046 0
Foérum de 3 2022 1025 1025 0
Ribeirao Pires 2023 427 427 0

2022 42045 42045 0
TOTAL 53
2023 13638 13638 4

Obs: Mdds 2023 distribuidos até 03/06/2023
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de SBCampo e Regido, em 03/08/2023

3) QUANTITATIVO DE ATERMACOES:

Foruns da Circunscricdo| Ano Quantidade
Foruns da | Ano Quantidade
Circunscrigao
Santo André 2022 0
2023 0
SBCampo 2022 2
2023 0
SCSul 2022 0
2023 0
Diadema 2022 0
2023 0
Maua 2022 1
2023 17
Rib Pires 2022 0
2023 0

Obs: as atermacdes estio sendo encaminhadas para a UAO/SP (online)

4) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descricao do servico Qtde. Ref. periodo

Santo André: Nao ha

SBCampo: Ndo ha

SCSul: Nédo ha

Diadema: Ndo ha

Maua: Nédo ha

Rib Pires: Nao ha

5) INFORMACOES COMPLEMENTARES

5.1-Descricio pormenorizada das atividades desenvolvidas na Central de Mandados e das
tarefas atribuidas aos servidores nio ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area
Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal):

1) Elaboracdo das escalas de plantdes (Por Comarca e Plantdo Judicidrio de 1° e 2° grau);

2) Elaboragdo da escala geral de férias, realizadas no interesse do servigo, de forma a garantir o
funcionamento equanime das equipes nas respectivas areas de atua¢ao durante todo o ano, bem como
o respectivo lancamento no sistema SIGEP;

3) Realizacdo e manuten¢ao do cadastro dos Oficiais de Justica no sistema PJE, bem como o

FL. 5




PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justica do Trabalho - 2* Regido
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de SBCampo e Regido, em 03/08/2023

controle de bloqueio em func¢do de afastamentos (Férias, licengas, etc.);

4) Elaboracao, cadastro e manutencdo das areas de zoneamento no sistema PJE, para garantir a
distribuicao automatica dos mandados;

5) Defini¢do de grupos de Oficiais de Justica para cada area zoneada, garantindo a distribuicao
equanime dos mandados;

6) Controle de cumprimento de mandados por consulta ao Painel de cada Oficial, com o objetivo de
evitar atrasos. As cobrangas sdo realizadas por e-mail, telefone e/ou WhatsApp;

7) Atendimento as solicitagdes de informagdes quanto ao cumprimento dos mandados feitas pelas
Varas deste Regional,;

8) Recebimentos dos e-mails enviados pelas Varas (Referente ao cumprimento dos mandados),
procedendo a cobranga e a regularizagdo dos mandados junto ao respectivo Oficial de Justica;

9) Elaboragao de estatistica para controle dos mandados, areas, carga de trabalho, etc.;

10) Controle de pagamento da Indenizacdo de Transporte dos Oficiais de Justica (I.T.), com a
exigéncia do relatorio de diligéncias, conforme o Ato GP n.° 09/2002 e a Resolugdo CSJT n.°
11/2005, que, ap6s conferido, € arquivado em pasta propria;

11) Langamento da frequéncia e homologacao de férias de todos os servidores no SIGEP;

12) Realizacdo das avaliagdes de desempenho dos servidores;

13) Distribui¢do de todos os mandados do PJE de 1* e 2.* Instancias, encaminhados para a
circunscri¢do de Sao Bernardo do Campo e Regido;

14) Atendimento as solicitagdes superiores, controle de materiais e equipamentos € apoio aos
Oficiais de Justiga.

Posto de Servicos :

1) Atendimento ao publico : PJE (Pesquisa de pautas de audiéncia, existéncia de processos PJE,
informagdo sobre andamento de processo PJE, orientacdo quanto ao acesso a consulta processual no
site). No PJE a possibilidade de consulta da integra dos autos pelas partes somente ¢ possivel
mediante cadastramento no PJE, efetuado nos Postos. As Varas PJE encaminham toda essa demanda
ao PS e toda informag¢do desde a pesquisa até orientagdo quanto ao acesso a consulta processual é
feita pelo PS. Fazemos a pesquisa e orientamos a parte sobre o acesso na internet. A procura de
informacodes pelas partes € muito grande, pois somente os advogados tém o acesso completo e muitas
vezes omitem informagdes ou dificultam o acesso as informacgdes a parte. Todos os pedidos de
informagdes de processo PJE sdo encaminhados pelas Varas ao PS; Durante todo o periodo de
suspensdo das atividades presenciais em decorréncia da epidemia de Covid-19, esse atendimento tem
sido efetuado pelos servidores dos Postos através do ramal telefonico do Posto de Servigos
transferido para o celular do servidor.

2) Atendimento presencial nas dependéncias do Foérum

3) Informacdes por telefone : Incluindo atendimentos PJE e informacgdes diversas;

4) Consulta processos fisicos : Pesquisa e informag¢ao de andamento. Pesquisa em arquivos fisicos de
processos anteriores a informatizagdo. Informagdes e pedidos de desarquivamento e certidao de
objeto e pé de processos fisicos; Durante a suspensao das atividades presenciais tem sido efetuado
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mediante agendamento.

5) Atendimento aos usuarios acerca de duvidas a respeito da legislacdo trabalhista, principalmente na
ocorréncia de rescisdo do contrato de trabalho, abertura de processos e encaminhamento aos
sindicatos.

6) Reducao a termo das reclamagdes verbais com posterior cadastramento no sistema PJE;

8) Expedicdo e recebimento de correspondéncias e malotes

9) Protocolos fisicos e encaminhamento aos destinatarios (Varas do Trabalho da 2* Regido, Setores
Administrativos)

10) Recebimento, digitalizagdo e cadastramento de processos das varas civeis e federais e cartas
precatorias de outros regionais;

11) Cadastramento dos dados de partes e terceiros interessados para acesso ao App PJE de toda a
Regido do ABC.

12) Requisi¢do e recebimento de materiais e abertura de chamados para manutengao da unidade;

13) Monitoramento do sistema Sisdov

14) Gestao da sala de videoconferéncias, acompanhamento das testemunhas/partes nas audiéncias
telepresenciais agendadas pelas varas deprecantes na sala de videoconferéncia do férum via
SISDOV.

5.2-Critério de distribuicio dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo—
Zoneamento—Area de Atuacio)

O critério de distribuicdo dos mandados ¢ por faixa de CEP. No PJE, a distribui¢do ¢ automatica para
os ndo urgentes. Na hipotese de mandados urgentes (Datas de audiéncias muito proximas, liminares,
etc.), os mandados sdo direcionados para a caixa de distribuicdo da UAO. Nesses casos, 0s
servidores internos sao responsaveis pelo contato com os Oficiais de Justica (Por telefone, e-mail ou
WhatsApp), bem como pela distribuicao para cumprimento imediato. Mandados com
CEPs/enderegamentos incorretos também sao distribuidos manualmente pelos servidores da UAO. A
redistribuicdo de mdds para prosseguimento em endereco diverso ¢ feita pela UAO. Com relag@o aos
oficiais integrantes do GAEPP, foram cadastrados para recebimento de mandados de destinatérios
especificos (Orgéos publicos, cartorios, foruns, bancos, etc).

5.3-Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizacio transporte
(Resolucao 11/2005, do Conselho Superior da Justica do Trabalho)

O controle ¢ realizado através dos relatorios de diligéncias, conforme o Ato GP n.° 09/2002 ¢ a
Resolucao CSJT n.° 11/2005. Os relatérios de diligéncias sao preenchidos diariamente pelo Oficial
de Justi¢a (Langamento por mandado/diligéncia), sendo que os mesmos sdo conferidos e arquivados
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na UAO de Sdo Bernardo do Campo. As diligéncias sao langadas mensalmente no Sigep (Para o
pagamento da indenizacdo de transporte).

5.4 — Escalas de plantdes (classificacio, critérios para designacio, definicdo e distribuicio dos
mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

Em Sao Bernardo do Campo, Diadema e Ribeirdo Pires- Os plantdes sdo feitos pelo oficial
designado para o CEP.

Nas demais cidades (Santo André, Sao Caetano do Sul e Maua) - Os plantdes sao divididos entre
todos os Oficiais de Justiga, sendo que ha uma escala diaria (O Oficial de Justica designado para
aquele dia ¢ responsavel pelo cumprimento de todos os mandados urgentes).

5.5-Numero de Mandados pendentes de distribuicio (fisicos e eletronicos)

N3o ha. Todos os mandados sdo distribuidos no mesmo dia.

5.6-Estatistica relativa ao numero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais de
Justica

Comarc as N° Oficiais Total Mdds Recebidos (1) Média Mensal por Oficial
Santo André 11 12652 95,85
SBCampo 18 14486 67,06
SCSul 8 5597 58,30
Diadema 9 3526 32,65
Maud 6 2866 39,81
Rib Pires 3 1025 28,47

*Ano base: 2022

5.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Meédia de 15 dias, ressalvando-se os casos de penhora e avaliacdo de imovel, conducdo coercitiva,
remo¢ao, imissdo na posse ou que necessitem de acompanhamento da parte, que por sua natureza
demandam mais tempo. Mandados com urgéncia determinada em despacho e mandados com
marcagdo de audiéncia tem prioridade no cumprimento. Os demais s3o cumpridos em ordem
cronologica.
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5.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca das diligéncias
pendentes (extrapolacio excessiva de prazo)

O controle das diligéncias ¢ realizado através de pesquisas feitas pelos servidores internos da UAO,
no painel PJE de cada oficial de justica, verificando-se caso a caso mandados com prazo de
cumprimento excessivo. As cobrangas sdo feitas por telefone/e-mail/WhatsApp.

5.9-Organizac¢ao das escalas de férias

A escala de férias ¢ estabelecida em consenso com os Oficiais de Justica, desde que nenhuma area
fique descoberta, sendo que todos os periodos de férias sdo submetidos a aprovagao da Diretora da
UAO de S.B.Campo e Regido. Durante as férias do Oficial de Justica, os mandados sao distribuidos
aos substitutos.

5.10-Dados estatisticos relacionados a distribuicio de acbes, ao protocolo de peticdoes em meio
fisico, ao recebimento e a distribuicio de cartas precatorias, ao atendimento ao publico, a
expedicido de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras atividades (Ato GP/CR
n° 05/2017)

Atermacoes:
2022:2

2023: 0

Protocolo fisico:

2022: 187

2023: 37

Cartas precatorias:

2022: 321

2023: 216

Processos distribuidos por excecdo de incompeténcia Justica Estadual, Federal e de outras Regionais
do TRT:

2022: 23

2023: 8

Expedicao de correspondéncias ( SEED ):
2022: 5

2023:2

Expedicao de correspondéncias ( E-CARTA ):
2022: 24285

2023: 16980
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Atendimento ao publico:

2022: Atendimento ao publico remoto (e-mail e telefone) e presencial : 2995

2023: Atendimento ao publico remoto (e-mail e telefone) e presencial até 19/08/2022 : 1497
Atendimento na sala de videoconferéncia:

2022: 17

2023: 8

(Dados do Posto de Servigcos de SBCampo, em que funciona a sede da UAO- até 30/06/2023))

6 ) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

Nao existe um critério de urgéncia na emissdo de mandados pelas varas. As Varas emitem mandados
urgentes para serem cumpridos pelos Oficiais de Justica, apesar do disposto no Oficio Circular n.°
102/2018. Muitos desses mandados sdo encaminhados sem a sinalizacdo de urgéncia, sendo
distribuidos automaticamente pelo Pje. Caem no painel do OJ como mandado comum, dificultando
muito o trabalho, pois quando o mandado ¢ sinalizado devidamente, um servidor da UAO entra em
contato imediato com o oficial plantonista, alertando sobre a urgéncia no cumprimento.

Da mesma forma, muitas varas sinalizam como urgentes mandados com audiéncia muito distante,
com até cinco meses de antecedéncia da audiéncia. Nao hé critério estabelecido para sinalizagdo de
urgéncia nos mandados, passando esses mandados sinalizados a ter uma prioridade sobre os demais.
Também recebemos diariamente grande quantidade de mandados incompletos, incorretos, fora do
padrao ou sem informagdes basicas de cumprimento, especialmente quando ha determinagdo de
acompanhamento (sem os dados de contato dos acompanhantes);

Mandados com cadastramento incorreto do endereco de cumprimento, que acabam sendo
distribuidos automaticamente ao Oficial de Justica de outras areas e até¢ de outras Comarcas (nesse
caso ndo ha possibilidade de redistribuicdo e o mdd acaba tendo que ser devolvido a vara).
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ANEXO - POSTO DE SERVICO DO FORUM DE SAO CAETANO DO SUL DA
CIRCUNSCRICAO DE SBCAMPO E REGIAO

(Preencher um anexo para cada Posto de Servico integrante da Circunscricio — art.
3% § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 12/07/2023

1). COMPOSICAOQ: (na data da Correicio)

Chefe (a) de Se¢ao: Maria do Carmo Martineli Mariotti
Desde: margo de 1998

Cargo: Analista Judiciario

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo:

Chefe (a) de Se¢iio Substituto(a): YASCARA CONSUELO TERUEL UZUM
Desde: 08.05.2017
Cargo: Técnico Judiciario

Nome dos demais Servidores

(Quadro e extraquadro) Cargo Desde

2) QUANTITATIVO DE ATERMACOES:

Ano Qtde.
2022 -
2023 -

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descri¢ao do servico Qtde. Ref. periodo
Nao hé servig¢os aguardando providéncia

4) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observacoes:



1- A quantificagdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de pendéncia mais
antiga), individualizada por cada Forum da Circunscricdo, ja integra o quadro de informagdes do Anexo
1, referente a Unidade de Apoio Operacional e a sub-unidade denominada Central de Mandados
(localizadas na sede da Circunscri¢ao)

2 — Na hipétese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area
Judicidria (Especialidade Oficial de Justiga Avaliador Federal) junto aos atuais Postos de Servigo
(antigos Postos Avancados) na data de preenchimento do presente Anexo, devera a Unidade
Correicionada apresentar as informagdes solicitadas nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteracdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n° 05/2017, desconsiderar os
topicos em referéncia.

4.1-Descricio pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servi(;q e das tarefas
atribuidas aos servidores nao ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area Judicidria
(Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

1. Atendimento ao publico em geral, principalmente aos reclamantes que nio tém acesso ao PJE
e nio conseguem contato com seu advogado;

2. Pesquisa sobre nimero de processo e informacoes processuais;

3. Orienta¢io e encaminhamento dos jurisdicionados a sindicatos de classe;

4. Pesquisa em processos para encontrar sindicos de massa falida e/ou localizacio de empresas.
Enfim todo tipo de orientacio que estejam ao nosso alcance;

5. Atendimento a advogados no autoatendimento para esclarecimentos de duvidas e dificuldades
quanto ao PJE, principalmente na juntada de contestagio;

6. Esclarecimento e informaciao quanto a pedido de certidao on-line da Justica do Trabalho, bem
como certidao de objeto e pé;

7. Recebimento e expedicio de malote das varas, separaciao por unidade;

8. Protocolo de peticdes de processos da comarca;

9. Atendimento telefonico esclarecendo duvidas quanto ao PJE, bem como orientacdes diversas
aos jurisdicionados;

10. Atendimento por e-mail conforme o caso;

11. Uso didrio do malote digital para recebimento de CP’S e encaminhamento do seu respectivo
protocolo;

12. Distribuicdo de cartas precatorias oriundas de outros regionais, de acdes verbais, de
processos vindos de outros regionais ou outros tribunais, possiveis fragmentacao dos arquivos
para adequacao ao PJE;

13. Relatorio estatistico de toda a unidade.

14. Orientacio de acesso e uso ao APP da Justica do Trabalho

As duas funcionarias do setor atuam em todas as atividades acima elencadas.

4.2-Critério de distribuicdo dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo— Zoneamento —
Area de Atuacio)

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.3- Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizacio transporte
(Resolucao 11/2005, do Conselho Superior da Justica do Trabalho)

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do



Campo e Regido

4.4-Escalas de plantoes (classificacdo, critérios para designacio, definicio e distribuicdo dos
mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

Informacdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.5-Nimero de Mandados pendentes de distribuicao (fisicos e eletronicos)

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.6-Estatistica relativa ao nimero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais de Justica

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regido

4.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca das diligéncias
pendentes (extrapolacio excessiva de prazo)

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regiado

4.9-Organizacio das escalas de férias

4.10-Dados estatisticos relacionados a distribuicio de acoes, ao protocolo de peticoes em meio fisico,
ao recebimento e a distribuicio de cartas precatorias, ao atendimento ao publico, a
expedicao de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras atividades (Ato GP/CR n°
05/2017)

Distribuicdo de CP’s e 2022 2023
processos do civel 277 181




PETIQC)ES EM MEIO 2022 2023
FISICO 36 11
Atendimento ao publico 2022 2023
196
Presencial 475 até 30.04 fechamento
do Férum para reforma
Remoto 206 138
2022 2023
Correspondéncias 9.770 5.922
expedidas Até 12.07.2023
e-carta
Correspondéncias fisicas - -
Malotes enviados 2022 2023
2 -

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

O Forum Trabalhista de SCSul encontra-se fechado para reforma desde maio de 2023

Maria do Carmo Martineli Mariotti

Chefe (a) de Secao do Posto de Servico
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ANEXO - POSTO DE SERVIGO DO FORUM DE MAUA DA CIRCUNSCRIGAO
DE SAO BERNARDO DO CAMPO

Data do preenchimento do Anexo: 14/07/2023

1) COMPOSICAO: (na data da Correigéo)

Chefe (a) de Segdo: APARECIDO CARLOS CESARIO (42.919)
Desde: 25/02/2016
Cargo: Técnico Judiciario

Chefe (a) de Se¢ao Substituto(a): MALI NAOMI HIGA (176.303)
Desde: 11/03/2022
Cargo: Técnico Judiciario

Nome dos demais Servidores
(Quadro e extraquadro)

Rone Ferreira (166.693) Técnico Judiciario | 03/03/2020

Cargo Desde

2) QUANTITATIVO DE ATERMAGOES:

Ano Qtde.
2022 1
2023 17

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descrigdo do servigo Qtde. Ref. periodo

Nao ha

4) INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Observagoes:

1- A quantificagdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de
pendéncia mais antiga), individualizada por cada Forum da Circunscri¢ao, ja integra o quadro
de informagdes do Anexo 1, referente a Unidade de Apoio Operacional e a sub-unidade
denominada Central de Mandados (localizadas na sede da Circunscri¢ao)

2 — Na hipétese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista
Judiciario — Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos
atuais Postos de Servigco (antigos Postos Avangados) na data de preenchimento do presente
Anexo, devera a Unidade Correicionada apresentar as informagdes solicitadas nos itens 4.2
até 4.8, abaixo identificadas.



Caso ja concretizadas as alteragbes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n° 05/2017,
desconsiderar os topicos em referéncia.

4.1-Descricédo pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servigco e das
tarefas atribuidas aos servidores nao ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area
Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

ATENDIMENTO GERAL

Atendimento ao Publico - das 11:30 as 18:00 horas;
Atendimento ao PJe - das 10:00 as 18:00 horas;
Reducgao a termo de Agdes Verbais;
Pesquisa do sindicato dos trabalhadores;
Encaminhamento dos jurisdicionados aos sindicatos;
Emissao de Carta de encaminhamento ao sindicato respectivo;
Pesquisa de processos por CPF, nome das partes ou numero;
Informacgdes processuais de agdes fisicas e PJe;
Protocolo de peticdes de processos fisicos da Comarca,;
Pesquisas na Jucesp para encontrar a localizacdo atual de empresas a fim de orientar
os jurisdicionados que demandam a baixa na CTPS;
Orientagdo aos advogados e partes que necessitam usar o PJe e estdo com
dificuldades;
Orientagdes por telefone;
Recebimento diario das correspondéncias entregues pelos Correios, separagao e
encaminhamento as varas destinatarias;
Recebimento e conferéncia do malote;
Separacao do malote as Varas destinadas;
Entrega dos processos as Varas, mediante assinatura do servidor na guia que
acompanha os mesmos;
Expedigéo das cartas simples e registradas, quando a Vara nao utiliza o E-Carta.
Leitura de e-mail e malote digital com a respectiva providéncia necessaria exigida para o
cumprimento do ato determinado;
Elaboragao de controles estatisticos;
Cadastro das partes no aplicativo PJe;
Pedidos de materiais de consumo;
Acompanhamento de testemunhas por videoconferéncia;

DISTRIBUICAO
Distribuicdo PJe de carta precatéria de outros regionais;
Distribuicdo PJe de processo transferido de outro regional ou de outro Tribunal;
Distribuicdo da ac&o verbal no sistema PJe.

4.2-Critério de distribuicdo dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo—
Zoneamento — Area de Atuacgao)

Informagoes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regiodes.

4.3- Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizagao
transporte (Resolugao 11/2005, do Conselho Superior da Justi¢ga do Trabalho)



Informagoes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regiodes.

4.4-Escalas de plantées (classificagdo, critérios para designagao, definicio e
distribuicdo dos mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

Informagoes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regiodes.

4.5-Numero de Mandados pendentes de distribuigao (fisicos e eletronicos)

Informagoes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regiodes.

4.6-Estatistica relativa ao nimero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais
de Justica

Informagoes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regides.

4.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Informagoes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regiodes.

4.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobran¢a das
diligéncias pendentes (extrapolagao excessiva de prazo)

Informagoes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regides.

4.9-Organizacao das escalas de férias

Informagoes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regiodes.

4.10-Dados estatisticos relacionados a distribuicao de agdes, ao protocolo de peticoes
em meio fisico, ao recebimento e a distribuicao de cartas precatoérias, ao atendimento ao



publico, a expedicao de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras
atividades (Ato GP/CR n° 05/2017)
Quantitativo de Cartas Precatérias:
2022=74

2023 = 62 (até 14/07/2023)

Seed:
2022 =1
2023 =1

E-Carta:
2022 = 8.953
2023 = 5.243 (até 14/07/2023)

Atendimento presencial:
2022 = 256
2023 = 197 (até 14/07/2023)

Atendimento telefonico:
2022 = Média de 6 por dia
2023 = Média de 4 por dia

Emails + Malote Digital:
2022 = Média de 2 por dia
2023 = Média de 2 por dia

Acompanhamento para oitiva de testemunha na sala de Videoconferéncia:
2022=3
2023 = 6 (até 14/07/2023)

Acompanhamento para oitiva de testemunha na sala de Videoconferéncia cancelada:
2022=3
2023 =2

5) OBSERVAGCOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

Servidor Rone Ferreira:
- em teletrabalho por 30 dias, a partir de 10/07/2023;
- em licenga por motivo de doenga em pessoa da familia, de 12/07/2023 até 09/09/2023.

Aparecido Carlos Cesario - 42.919
Chefe do Posto de Servigos de Maua - CIAO/SBC
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ANEXO - POSTO DE SERVICO DO FORUM DE SANTO ANDRE DA
CIRCUNSCRICAO DE SBCAMPO E REGIAO

(Preencher um anexo para cada Posto de Servico integrante da Circunscricio — art.
3% § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 11/07/2023

1). COMPOSICAOQ: (na data da Correicio)

Chefe (a) de Secio: MARIA ANGELICA MARTINES GARCIA
Desde:12/01/2018
Cargo:Analista Judiciario

Chefe (a) de Se¢ao Substituto(a): MARTA MAFFEI
Desde:17/10/2017
Cargo:Analista Judiciario

Nome dos demais Servidores
(Quadro e extraquadro)

LUCIANA MARINO ARAUJO TECN.JUDICIARIO | 17/10/2017
ALINE DE ANDRADRE CAPITO | TECN.JUDICIARIO |08/01/2021

Cargo Desde

2) QUANTITATIVO DE ATERMACOES:

Ano Qtde.
2022 0
2023 0

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descricio do servico Qtde. Ref. periodo
NAO HA SERVICOS AGUARDANDO -X- -X-
PROVIDENCIAS

4)INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observacoes:



1- A quantificacdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de pendéncia mais
antiga), individualizada por cada Forum da Circunscri¢do, ja integra o quadro de informacdes do Anexo
1, referente a Unidade de Apoio Operacional ¢ a sub-unidade denominada Central de Mandados
(localizadas na sede da Circunscri¢ao)

2 — Na hipétese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area
Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos atuais Postos de Servigo
(antigos Postos Avancados) na data de preenchimento do presente Anexo, devera a Unidade
Correicionada apresentar as informagdes solicitadas nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n°® 05/2017, desconsiderar os
topicos em referéncia.

4.1-Descricao pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servico e das tarefas
atribuidas aos servidores nao ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area Judiciaria
(Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

Atendimento ao balcao, prestacio de informacoes e consultas processuais

Atendimento telefonico ao piiblico em geral e advogados

Autuagio de cartas precatorias e incompeténcias

Envio e recebimento de malote digital

Controle de cartas precatorias recebidas por malote digital

Controle e Pedido de materiais de consumo do Posto e de uso geral nas dependéncias do
Forum, bem como para os oficiais de justica

Monitoramento do SISDOV e da utiliza¢do da sala de videoconferéncias

4,.2-Critéri0 de distribuicio dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo— Zoneamento —
Area de Atuacgio)

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regido

4.3- Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizacdo transporte
(Resoluc¢ao 11/2005, do Conselho Superior da Justica do Trabalho)

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regiado

4.4-Escalas de plantoes (classificacdo, critérios para designacio, definicio e distribuicdo dos
mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.5-Nimero de Mandados pendentes de distribuicao (fisicos e eletronicos)

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regido



4.6-Estatistica relativa ao nimero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais de Justica

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca das diligéncias
pendentes (extrapola¢io excessiva de prazo)

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.9-Organizacio das escalas de férias

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regido

4.10-Dados estatisticos relacionados a distribuicio de acoes, ao protocolo de peticoes em meio fisico,
ao recebimento e a distribuicio de cartas precatorias, ao atendimento ao publico, a
expedicao de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras atividades (Ato GP/CR n°
05/2017)

Peticoes por meio fisico - 104

distribuicdo de cartas precatorias - DA ULTIMA CORREICAO PRA AGORA

em 2022:142

em 2023:271

atendimento ao publico / telefone - em média 30/dia

na sala do Sisdov temos para 2023(07/01 a 11/07): 23 agendamentos sendo que 12 foram
agendadas de fevereiro até julho e dessas audiéncias 6 foram atendidas com exito, 2 nio
compareceu o depoente, 3 foram canceladas sem previo cancelamento e 1 foi redesignada

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:



Nome e assinatura do(a) Chefe (a) de Secdo do Posto de Servico

MARIA ANGELICA MARTINES GARCIA
ANALISTA JUDICIARIA




PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correigdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de Mandados de
SBCampo e Regiao, em 03/08/2023



ANEXO - POSTO DE SERVICO DO FORUM DE SAO BERNARDO DO CAMPO
DA CIRCUNSCRICAO DE SBCAMPO E REGIAO

(Preencher um anexo para cada Posto de Servico integrante da Circunscricio — art.
3% § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 11/07/2023

1). COMPOSICAOQ: (na data da Correicio)

Chefe (a) de Secao: - e/ou Servidor responsavel pela Unidade
Marcos Bergamaschi

Desde: 16/10/2017

Cargo: Técnico Judiciario

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo:

Chefe (a) de Secao Substituto(a): - e/ou Servidor responsavel pela Unidade
Ana Cristina Clemente Perestrelo

Desde: 16/10/2017

Cargo: Técnico Judiciario

Nome dos demais Servidores

(Quadro e extraquadro) Cargo Desde

2) QUANTITATIVO DE ATERMACOES:

Ano Qtde.
2022 2
2023 0

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descricio do servico Qtde. Ref. periodo
SBC-Naoha | e | e

4) INFORMACOES COMPLEMENTARES




Observacoes:

1- A quantificagdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de pendéncia mais
antiga), individualizada por cada Forum da Circunscri¢do, ja integra o quadro de informagdes do Anexo
1, referente & Unidade de Apoio Operacional e a sub-unidade denominada Central de Mandados
(localizadas na sede da Circunscrigao)

2 — Na hipétese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area
Judicidria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos atuais Postos de Servigo
(antigos Postos Avancados) na data de preenchimento do presente Anexo, deverd a Unidade
Correicionada apresentar as informagdes solicitadas nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n° 05/2017, desconsiderar os
topicos em referéncia.

4.1-Descricio pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servi(;q e das tarefas
atribuidas aos servidores nio ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area Judiciaria
(Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

Posto de Servicos :

1) Atendimento ao publico : PJE (Pesquisa de pautas de audiéncia, existéncia de processos
PJE,

informacao sobre andamento de processo PJE, orientagdo quanto ao acesso a consulta
processual no

site). No PJE a possibilidade de consulta da integra dos autos pelas partes somente é
possivel

mediante cadastramento no PJE, efetuado nos Postos. As Varas PJE encaminham toda essa
demanda

ao PS e toda informacao desde a pesquisa até orientagdo quanto ao acesso a consulta
processual é

feita pelo PS. Fazemos a pesquisa e orientamos a parte sobre 0 acesso na internet. A
procura de

informagdes pelas partes é muito grande, pois somente os advogados tém o acesso
completo e muitas

vezes omitem informacdes ou dificultam o acesso as informacdes a parte. Todos os pedidos
de

informagdes de processo PJE sdo encaminhados pelas Varas ao PS; Durante todo o periodo
de

suspensao das atividades presenciais em decorréncia da epidemia de Covid-19, esse
atendimento tem

sido efetuado pelos servidores dos Postos através do ramal telefénico do Posto de Servigos
transferido para o celular do servidor.

2) Atendimento presencial nas dependéncias do Férum

3) Informagdes por telefone : Incluindo atendimentos PJE e informagdes diversas;

4) Consulta processos fisicos : Pesquisa e informagao de andamento. Pesquisa em arquivos
fisicos de

processos anteriores a informatizacao. Informacgdes e pedidos de desarquivamento e
certiddo de

objeto e pé de processos fisicos; Durante a suspensao das atividades presenciais tem sido
efetuado

mediante agendamento.

5) Atendimento aos usuarios acerca de duvidas a respeito da legislag&o trabalhista,
principalmente na

ocorréncia de rescisao do contrato de trabalho, abertura de processos e encaminhamento
aos




sindicatos.

6) Reducéo a termo das reclamacdes verbais com posterior cadastramento no sistema PJE;
8) Expedicéo e recebimento de correspondéncias e malotes

9) Protocolos fisicos e encaminhamento aos destinatarios (Varas do Trabalho da 22 Regiao,
Setores

Administrativos)

10) Recebimento, digitalizacdo e cadastramento de processos das varas civeis e federais e
cartas

precatdrias de outros regionais;

11) Cadastramento dos dados de partes e terceiros interessados para acesso ao App PJE de
toda a

Regidao do ABC.

12) Requisi¢ao e recebimento de materiais e abertura de chamados para manutengao da
unidade;

13) Monitoramento do sistema Sisdov

14) Gestdo da sala de videoconferéncias, acompanhamento das testemunhas/partes nas
audiéncias

telepresenciais agendadas pelas varas deprecantes na sala de videoconferéncia do forum

4.2-Critério de distribui¢io dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo— Zoneamento —
Area de Atuacio)

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.3- Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizacdo transporte
(Resoluc¢ao 11/2005, do Conselho Superior da Justica do Trabalho)

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.4-Escalas de plantdes (classificacido, critérios para designacio, definicio e distribuicio dos
mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.5-Numero de Mandados pendentes de distribuicao (fisicos e eletronicos)

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.6-Estatistica relativa ao nimero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais de Justica

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regido



4.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sao Bernardo do
Campo e Regido

4.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca das diligéncias
pendentes (extrapolacdo excessiva de prazo)

Informacdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do
Campo e Regido

4.9-Organizacao das escalas de férias

4.10-Dados estatisticos relacionados a distribuicao de acoes, ao protocolo de peticoes em meio fisico,
ao recebimento e a distribuicdo de cartas precatérias, ao atendimento ao publico, a
expediciao de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras atividades (Ato GP/CR n°
05/2017)

Atermacoes:

2022: 2

2023: 0 até 30/06/2023

Protocolo fisico:

2022: 187

2023: 37 até 30/06/2023

Cartas precatorias:

2022: 321

2023: 216 até 30/06/2023

Processos distribuidos por excecio de incompeténcia Justica Estadual, Federal e de outras
Regionais do TRT:

2022: 23

2023: 08 até 30/06/2023

Expedicao de correspondéncias ( SEED ):
2022: 05

2023: 02 até 30/06/2023

Expedicao de correspondéncias ( E-CARTA ):
2022: 24285

2023: 16980 até 30/06/2023




Atendimento ao publico:
2022: Atendimento ao publico remoto (e-mail e telefone) e presencial : 2995
2023: Atendimento ao publico remoto (e-mail e telefone) e presencial até 30/06/2023 : 1497.

Atendimento na sala de videoconferéncia:
2022: 17
2023: 08 até 30/06/2023

(Dados do Posto de Servigos de SBCampo, em que funciona a sede da UAO)

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

Nome e assinatura do(a) Chefe (a) de Secao do Posto de Servico

Marcos Bergamaschi
Matr: 114871



PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correigdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de Mandados de
SBCampo e Regiao, em 03/08/2023



ANEXO n° - POSTO DE SERVICO DO FORUM DE DIADEMA DA
CIRCUNSCRICAO DE SAO BERNARDO DO CAMPO E REGIAO

(Preencher um anexo para cada Posto de Servico integrante da Circunscri¢ao art. 3°,
§ 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 17/07/2023

Chefe (a) de Secao: - Fabiano de Sousa Gomes
Desde: 31/03/2016
Cargo: Técnico Judiciario

Chefe (a) de Sec¢ao Substituta: - Liliam Junqueira Hereny
Desde: 31/03/2016
Cargo: Técnico Judiciario

Nome dos demais Servidores
(Quadro e extraquadro)

Maria Claudia de Paiva Moura Técnico Judiciario | 28/05/2018

Cargo Desde

2) QUANTITATIVO DE ATERMACOES:

Ano | Qtde.
Realizadas online e por UAO/SP

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descricio do servico Qtde. Ref. periodo

N3do ha.

4) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observacoes:

1- A quantificacdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de pendéncia mais
antiga), individualizada por cada Forum da Circunscri¢ao, ja integra o quadro de informacdes do Anexo
1, referente a Unidade de Apoio Operacional ¢ a sub-unidade denominada Central de Mandados
(localizadas na sede da Circunscri¢ao)

2 — Na hipétese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area
Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos atuais Postos de Servigo
(antigos Postos Avancados) na data de preenchimento do presente Anexo, devera a Unidade
Correicionada apresentar as informagdes solicitadas nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n°® 05/2017, desconsiderar os
topicos em referéncia.

4.1-Descricio pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servico e das tarefas
atribuidas aos servidores ndo ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area Judiciaria



(Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

1. ATENDIMENTO AO PUBLICO (DAS 11:30 AS 18:00 HORAS)

[0 Redugéao a termo de agbes verbais;

[J Pesquisa por nimero de processos;

[0 Informagdes Processuais;

[0 Gravacao em midias digitais das a¢des oriundas do PJe aos jurisdicionados;

[1 Encaminhamento dos jurisdicionados aos sindicatos e outros érgaos;

[J Pesquisas na Jucesp para encontrar localizagdo atual de empresas a fim de orientar os
jurisdicionados que demandam a baixa na CTPS;

[1 Cadastramento de informagdes dos jurisdicionados para uso do aplicativo JTe;

[ Auxilio aos jurisdicionados para download e uso do aplicativo JTe;
[] Orientagdes diversas a respeito de conflitos nas relagdes de trabalho, bem como a respeito de
beneficios aos trabalhadores.
Esta unidade é a porta de entrada do Férum, onde se presta todo tipo de informacdo demandada, desde a
localizagao e telefones de 6rgéos publicos até orientagcdes sobre direitos trabalhistas, dentre outros.

2. ATENDIMENTO PJE ( (DAS 10:00 AS 18:00 HORAS)

01 Orientagao aos advogados, peritos e partes que necessitam usar o PJe (aulas de informéaticas).
[1 Emissao de certiddo de falha/instabilidade no PJe quando solicitada pelo advogado que alega nao
ter conseguido realizar algum procedimento no sistema devido a um problema técnico, desde que a
falha/instabilidade seja constatada pelos nossos Servidores nos computadores de autoatendimento
disponibilizados nas dependéncias do Férum.
[ As orientacdes relativas ao uso do PJe também sao prestadas por telefone e, geralmente, demanda
bastante tempo.
[J Atendimento ao publico interno em relagao aos sistemas do nosso Regional.
O atendimento inicia-se mais cedo porque € comum que os advogados nos procurem, em cima da hora, com
dificuldades para juntada da defesa.

3. RECEBIMENTO/EXPEDIGAO

[0 Recebimento, separacgdo, controle e disponibilizagdo de malotes as Varas do Trabalho;

00 Organizagao, guarda, controle e expedicao de malotes.

[0 Expedigdo das correspondéncias de todo o Férum: as correspondéncias que nos sao
encaminhadas sao pesadas, langadas em planilha de dados e é gerada uma nota para os correios
com todas as quantidades e seus respectivos pesos.

[J Elaboramos e enviamos uma certiddo atestando a compatibilidade dos dados apurados das
faturadas dos correios comparados as informacgdes oriundas de nossos controles.

4. DISTRIBUIGAO DE AGOES TRABALHISTAS E CARTAS PRECATORIAS

[ Distribuicdo de: Cartas Precatérias de outros regionais, Acdo Verbal, Processos transferidos de
outros regionais e de outros tribunais (aqui inclui o download, otimizagdo e fragmentacdo de
documentos e conversao para formatos aceitaveis para o PJe e upload de documentos).

[1 Elaboragéo de controles estatisticos.

5. PROTOCOLO

[1 Protocolo de Petigdes de processos fisicos.

6. SISDOV / SALA DE DEPOIMENTOS

[1 Acompanhamos os agendamentos de oitiva de testemunhas pelo SISDOV, gerenciamos o uso da
sala de depoimentos, preparamos o equipamento e a testemunha a ser ouvida no dia da audiéncia.




4.2-Critério de distribui¢io dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo— Zoneamento —
Area de Atuacio)

| Informacdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do Campo e Regido |

4.3- Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizacio transporte
(Resolucao 11/2005, do Conselho Superior da Justica do Trabalho)

[ Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do Campo e Regio |

4.4-Escalas de plantdes (classificacido, critérios para designacio, definicio e distribuicio dos
mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

[ Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do Campo e Regio |

4.5-Nimero de Mandados pendentes de distribuicao (fisicos e eletronicos)

| Informacdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do Campo e Regido |

4.6-Estatistica relativa ao numero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais de Justica

[ Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do Campo e Regio |

4.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

| Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do Campo e Regido |

4.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca das diligéncias
pendentes (extrapolacio excessiva de prazo)

[ Informagdes prestadas pela Unidade de Apoio Operacional de Sdo Bernardo do Campo e Regio |

4.9-Organizacio das escalas de férias

Matricula Nome Inicio Término Parcela | Dias | Referéncia

138096 Maria Claudia de Paiva 17/07/23 26/07/23 28 10 2023
Moura

119628 Liliam Junqueira Hereny 03/10/23 11/10/23 22 9 2023

108103 Fabiano de Sousa Gomes 16/10/23 28/10/23 32 13 2023

138096 Maria Claudia de Paiva 06/11/23 10/11/23 3@ 5 2023
Moura

119628 Liliam Junqueira Hereny 21/11/23 06/12/23 3@ 16 2023

4.10-Dados estatisticos relacionados a distribuicao de acdes, ao protocolo de peticoes em meio fisico,
ao recebimento e a distribuicio de cartas precatorias, ao atendimento ao publico, a

expediciao de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras atividades (Ato GP/CR n°
05/2017)

|2022



Atendimento ao publico: 3390
Sisdov: 2

Protocolo: 67

Correspondéncias recebidas: 309
Distribuicao: 104

2023 (até 15 de julho)

Atendimento ao publico: 1875
Sisdov: 6

Protocolo: 13

Correspondéncias recebidas: 1744
Distribuicdo: 49

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

Fabiano de Sousa Gomes
Nome e assinatura do Chefe de Secao do Posto de Servico

1/5
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