PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

ATA CORRECIONAL ORDINARIA, REALIZADA NO DIA 03 DE AGOSTO DE 2023, NA UNIDADE DE APOIO
OPERACIONAL DE GUARULHOS E REGIAO.

Aos trés dias do més de agosto de o ano de dois mil e vinte e trés, o Exmo. Desembargador Corregedor
Auxiliar, Dr. PAULO KIM BARBOSA, na forma do disposto no art. 73, I, do Regimento Interno deste Tribunal,
presidiu a Correigdo Ordindria na Unidade de Apoio Operacional de Guarulhos (UAO), conforme o Edital SCR n°
8/2023, disponibilizado no Didrio Eletrénico da Justica do Trabalho em 05/06/2023, afixado previamente em
locais préprios na Unidade Judicidria, tendo sido recebido pelo Exmo. Juiz do Trabalho Marcio Fernandes
Teixeira, responsavel pela Unidade, bem como pela Ilmo. Sr. Coordenador da UAO, Hércules Pereira Albuquerque.

Com base nas informacdes prestadas pela Unidade Judicidria, apurou-se o seguinte:

1. DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA
(fonte: Secretaria da Unidade)

1.1 JUIZ RESPONSAVEL:

Juiz Responsavel pela Unidade Desde
MARCIO FERNANDES TEIXEIRA 29/09/2022

1.2 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - GUARULHOS

Coordenador da Unidade Desde

Hércules Pereira Albuquerque 17/05/2022
Elaine Ferreira Couvo dos Santos (Substituta) 17/05/2022

S Exercicic~> na

lotagéao

Vera Lucia Oliveira Cardoso AJ-0J 06/10/1999
Sandra Regina Rovida Cedano TJ 01/08/2011
Adriana Nascimento Soares AJ-0J 06/10/1999
Altemar Alves dos Santos AJ-0J 16/08/2011
Amana Veiga da Silva AJ-0J 04/12/2019
Ana Paula Jorge AJ-0J 01/08/2012
Anderson de Almeida AJ-0J 04/12/2019
Carlos Gaede Hirakawa AJ-0J 20/02/2009
Douglas Alves Novack AJ-0J 13/09/2012
Emanuela Pinho Bruno de Carvalho AJ-0J 03/08/2012
Evandro Ramon de Souza AJ-0J 23/05/2011
Fernando Martins Aguiar AJ-0J 27/03/2015
Jaciele dos Santos AJ-0J 13/07/2017
Janice Chasseraux Marques AJ-0J 04/12/2019
Katia Nagamuta Costa AJ-0J 09/11/2006
Leonardo Fonseca Ferreira AJ-0J 04/12/2019
Luciana Almeida Victorino Cruz AJ-0J 04/12/2019
Magali Foresto Barcellos AJ-0J 04/12/2019
Manoel Tadeu Cavalcanti AJ-0J 20/06/2007
Marcelo Soares Costa AJ-0J 04/12/2019
Monisa Carla Bertacco dos Santos AJ-0J 08/02/2012
Pablo Jorge Jones dos santos AJ-0J 04/12/2019
Renato Luis de Mello Costa AJ-0J 02/02/2012
Rémulo Barbosa de Paiva Nobrega AJ-0J 10/01/2014
Ruberval José Ribeiro AJ-0J 04/12/2019




Tharlis Kelen Pereira da Silva AJ-0J 03/06/2015
Ruberval José Ribeiro AJ-0J 04/12/2019
Tharlis Kelen Pereira da Silva AJ-0J 03/06/2015
Ana Cristina de Azevedo - Ferraz AJ-0J 04/12/2019
André Ferreira Lima - Ferraz AJ-0J 24/09/2021
Armond Beltran da Cruz Barbosa - Arujé AJ-0J 04/12/2019
Karine Siervi Lacerda Farnetane - Arujé AJ-0J 04/12/2019
Lucas Piau Vieira AJ-OJAF - Aruja AJ-0J 04/12/2019
Marli Aparecida Perim - Poa AJ-0J 04/12/2019
Mauricio Fernandes da Costa Junior Poa AJ-0J 04/12/2019

Legenda: TJ - Técnico Judicidrio; AJ - Analista Judicidrio; OJ - Oficial de Justica.

1.3 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM ITAQUAQUECETUBA

Exercicio na

Servidor Cargo lotacdo
Sonia Regina Garcia Figueredo Jimenez AJ 25/02/2016
Wilma Nunes Pereira TJ 27/12/2017
Francieldo Pereira da Luz AJ-0J 30/11/2020
Raissan Pereira da Silva Passos AJ-0J 13/07/2017
Renata Iacomini Carvalho Fernandes AJ-0J 13/07/2017
Monique Moraes Farias AJ-0J 27/09/2021
1.4 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM MOGI DAS CRUZES

Servidor Cargo Exe:;z:t;:;c;ona
Ménica A. de Oliveira TJ 19/05/2011
Sheila Vieira TJ 14/11/2012
Claudio Virginio dos Santos AJ-0J 13/07/2017
Cristina Furtado Batista AJ-0J 13/07/2017
Fabio Freire Pereira Lima AJ-0J 04/12/2019
Nilson Gomes Pereira Nunes AJ-0J 13/07/2017
Paulo Cesar Freitas Gomes AJ-0J 13/07/2017
Ricardo El Razi AJ-0J 01/10/2012
Vania Aparecida Ferreira de Lima AJ-0J 13/07/2017
1.5 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM SUZANO

Servidor Cargo Exeiztgzgona
Alex Ferreira Costa TJ 17/10/2017
Andrea Marques da Cunha AJ 17/10/2017
Carlos Fernando Maio de Siqueira TJ 17/10/2017
Jonel Eidelman Akselrad AJ-0J 13/07/2017
Paula Loureiro da Cruz AJ-0J 04/12/2019
Rafael Giraldes Freire AJ-0J 04/12/2019
Marcio José Ferreira da Cunha - Suzano AJ-0J 31/05/2023




2. ATERMAGOES E SERVICOS
(fonte: Secretaria da Unidade)

2.1 ATERMAGAO DE RECLAMAGOES VERBAIS

FORUNS DA CIRCUNSCRIGAO ANO QUANTIDADE
, » 2022 -—=
Férum de Aruja
2023 -—=
, 2022 -—=
Férum de Ferraz
2023 -
2022 5
Foérum de Guarulhos
2023 31
2022 7
Foérum de Itaquaquecetuba
2023 7
. 2022 0
Foérum de Mogi das Cruzes
2023 0
, 2022 -
Férum de Poa
2023 -—=
, 2022 1
Férum de Suzano
2023 2
2.2 SERVIGCOS AGUARDANDO PROVIDENCIA
DESCRIGAO DO SERVIGO QUANTIDADE PERIODO
-—- NAO HA

|3. MANDADOS DISTRIBUIDOS E PENDENTES.
(fonte: Secretaria da Unidade)

3.1 MANDADOS RECEBIDOS / DISTRIBUIDOS / PENDENTES

Qtde. de
Féruns da Oficiais de Mandados yanéadqs Mandados Dat?.d?
. . o . . Distribuido pendéncia
Circunscrigédo Justicga Recebidos Pendentes A
s mais antiga
lotados
| . 2022 3 1991 1873 118 26/03/2022
Férum de Arujé
2023 3 825 722 91 15/03/2023
, 2022 2 956 865 91 30/06/2022
Foérum de Ferraz
2023 2 901 841 60 20/06/2023
2022 24 11619 10110 1509 21/01/2022
Foérum de Guarulhos
2023 24 7093 6229 864 10/01/2023
, 2022 4 1921 1578 343 10/02/2022
Foérum de Itaquaquecetuba
2023 4 1154 1025 129 21/03/2023
, . 2022 7 3126 27717 349 05/04/2022
Férum de Mogi das Cruzes
2023 7 2152 1917 235 30/01/2023
, . 2022 2 556 519 37 19/05/2022
Foérum de Poéa
2023 2 428 391 37 22/03/2023
, 2022 3 1569 1323 246 31/01/2022
Férum de Suzano
2023 4 1090 879 211 07/02/2023
Total 2022 45 21738 19045 2693 21/01/2022
ota
2023 46 14752 13039 1660 10/01/2023




3.2 MANDADOS PENDENTES DE DISTRIBUIGAO

Referente ao periodo (identificar o lapso
temporal mais antigo considerada a data de
emissdo do expediente pela Vara)

Quantidade de Mandados que aguardam distribuigdo aos Senhores

Oficiais de Justiga

NAO HA

4. RELATORIO DO GABINETE DA CORREGEDORIA
(fonte: Coordenadoria de Correicdo e Inspec¢do)

4.1 - A Unidade de Apoio Operacional - UAO, subordinada & Secretaria Geral Judiciéria, foi instituida, no
admbito do Tribunal Regional do Trabalho da 22® Regido, por meio do Ato GP/CR n° 05/2017, publicado aos
14/07/2017.

Salienta-se, a propdsito, que a Unidade de Apoio Operacional é composta por duas subunidades de apoio: Posto
de Servicos [PS] e Central de Mandados [CM]), estabelecendo, ainda, que os Postos de Servigos funcionardo
junto aos Foéruns de cada circunscrigcdo que contam com mais de uma Vara do Trabalho, exceto em suas sedes,
integram a presente Ata as informacdes contidas no Anexo elaborado pela Unidade de Apoio Operacional - UAO de
Guarulhos e Regido, bem assim nos Anexos preenchidos pelos Postos de Servigos de Itaquaquecetuba, Guarulhos,
Mogi das Cruzes e Suzano.

4.2 - No que concerne aos trabalhos correcionais, a a Coordenadoria de Correigdo e Inspeg¢do constatou que, de
fato, h& mandados pendentes de cumprimento hd& mais de 90 (noventa) dias, em consondncia com as informagdes
prestadas pela prépria Unidade Judicidria no item 3.1 da presente Ata. Ressalte-se que o mandado mais antigo
estd pendente desde 21/01/2022.

5. RECOMENDAGOES
(fonte: Coordenadoria de Correigcdo e Inspeg¢do)

5.1 Recomenda-se que a Unidade de Apoio Operacional de S&o Paulo envidar esforcos para que os mandados
judiciais ou de pesquisa patrimonial sejam cumpridos no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

6. DETERMINAGCOES DA CORREIGAO ANTERIOR
(fonte: Coordenadoria de Correi¢cdo e Inspe¢do)

Conforme constatado pela Corregedoria, todas as determinacdes especificas foram cumpridas.

7. DETERMINAGCOES
(fonte: Coordenadoria de Correi¢do e Inspe¢do)

7.1 - Deverdo os Senhores Oficiais de Justica lotados na Central de Mandados providenciar o imediato
cumprimento das diligéncias externas em atraso, assim consideradas aquelas oriundas de mandados distribuidos
ou redistribuidos hé& mais de 90 (noventa) dias, no prazo maximo de 60 dias.

7.3-Deverdo os Senhores Oficiais de Justiga diligenciar no sentido de que, a excecdo dos casos de urgéncia,
os mandados sejam cumpridos mediante rigorosa observéncia da ordem cronoldgica, considerada a data de emissé&o
pela Unidade judicidria.

7.3 Deverd a unidade judicidria observar que os pardmetros de qualidade e temporais relacionados as
determinacdes acima sdo passiveis de acompanhamento permanente e serdo reavaliados quando prestadas as
informacdes.

7.4 Informar a esta Corregedoria, no prazo de 60 dias, pelo sistema PJeCor n°® 0001409-81.2023.2.00.0502, as
providéncias adotadas com relacdo a cada determinagdo acima.

8. DA AUDIENCIA COM OS ADVOGADOS, PARTES, REPRESENTANTES SINDICAIS E DEMAIS JURISDICIONADOS
(fonte: Coordenadoria de Correicdo e Inspec¢do)

N&o houve procura dos advogados.

9. DA REUNIAO COM OS COORDENADORES

O Exmo. Desembargador Corregedor Auxiliar, Dr. PAULO KIM BARBOSA reuniu-se no dia trés do més de agosto do
ano de dois mil e vinte e trés, as 14h00, com o Exmo. Juiz do Trabalho Marcio Fernandes Teixeira, com a Ilma.
Sra. Eliane Loiola Fernandes Martins, Coordenadora, quando trataram de assuntos diversos de interesse da
unidade judiciéaria.

Integram a presente Ata de Correigdo Ordinadria, anexo elaborado pela UARO com as seguintes informacgdes
complementares: as tarefas atribuidas aos servidores administrativos, os dados estatisticos das unidades e as
atividade desenvolvidas na Central de Mandados e nos Postos de Servigos.



10. ENCERRAMENTO

Esta ata vai assinada pelo Exmo. Desembargador Corregedor Auxiliar Paulo Kim Barbosa e por mim, Conrado
Augusto Pires, Secretdrio da Corregedoria Regional, que a lavrei.

Equipe da Corregedoria: Conrado Augusto Pires - Secretdrio da Corregedoria Regional, Demilson Pereira da Costa
— Diretor da Coordenadoria.

Assinado de forma

PAU LO KIM digital por PAULO
BARBOSA:8 EIAI\VF:BOSA:84077
4077 Dados: 2023.12.18

18:37:15-03'00'
PAULO KIM BARBOSA
Desembargador Corregedor Auxiliar

Assinado digitalmente por

CONRADO'  conraDO AUGUSTO
PIRES:129178
AUGUSTO Localizagdo: Sao Paulo
. Data: 2023.12.19
PIRES:129178Daia: 2023 12
Conrado Augusto Pires
Secretdrio da Corregedoria Regional



ANEXO da Ata da Correicao Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de

Corregedoria Regional

PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justica do Trabalho - 2% Regiao

Mandados de Guarulhos/Regido, em 03/08/2023

ANEXO 1 - UNIDADE DE APOIO OPERACIONAL E CENTRAL DE

MANDADOS DE GUARULHOS/REGIAO

Data do preenchimento do Anexo: 20/07//2023

1)

COMPOSICAO DA UNIDADE: (na data da Correicio)

Juiz(a) responsavel: Marcio Fernandes Teixeira
Desde: 01/10/2022

Coordenador(a): Hércules Pereira Albuquerque
Desde: 17/05/2022 )
Cargo: Técnico Judiciario — Area Administrativa

Coordenador(a) Substituto(a): Elaine Ferreira Couvo dos Santos

Desde: 17/05/2022 ’
Cargo: Técnico Judiciario Area Administrativa

Nome dos demais Servidores Cargo Data da Comarca
(Quadro e extraquadro) lotacio
1 | Adriana Nascimento Soares AJ-OJAF | 06/10/1999 Guarulhos
2 | Altemar Alves dos Santos AJ-OJAF | 16/08/2011 Guarulhos
3 |Amana Veiga da Silva AJ-OJAF | 04/12/2019 Guarulhos
4 | Ana Cristina de Azevedo AJ-OJAF 04/12/2019 Ferraz
Vasconcelos
5 | Ana Paula Jorge AJ-OJAF | 01/08/2012 Guarulhos
6 | Anderson de Almeida AJ-OJAF | 04/12/2019 Guarulhos
7 | André Ferreira Lima AJ-OJAF | 240972021 Ferraz
Vasconcelos
8 | Armond Beltran da Cruz Barbosa AJ-OJAF | 04/12/2019 Aruja
9 | Carlos Gaede Hirakawa AJ-OJAF | 20/02/2009 Guarulhos
10 | Claudio Virginio dos Santos AJ-OJAF | 13/07/2017 | Mogi das Cruzes
11 | Cristina Furtado Batista AJ-OJAF | 13/07/2017 | Mogi das Cruzes
12 | Douglas Alves Novack AJ-OJAF | 13/09/2012 Guarulhos
13 | Emanuela Pinho Bruno Furtado AJ-OJAF | 03/08/2012 Guarulhos
14 | Evandro Ramon de Souza AJ-OJAF | 23/05/2011 Guarulhos
15 | Fabio Freire Pereira Lima AJ-OJAF | 04/12/2019 Mogi
16 | Fernando Martins de Aguiar AJ-OJAF | 27/03/2015 Guarulhos
17 | Francieldo Pereira da Luz AJ-OJAF |23/11/2020 | Itaquaquecetuba
18 | Jaciele dos Santos AJ-OJAF | 13/07/2017 Guarulhos
19 | Janice Chasseraux Marques AJ-OJAF | 04/12/2019 Guarulhos
20 | Jonel Eidelman Akselrad AJ-OJAF | 13/07/2017 Suzano
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ANEXO da Ata da Correicao Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de

Corregedoria Regional

PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justica do Trabalho - 2% Regiao

Mandados de Guarulhos/Regido, em 03/08/2023

21 | Karine Siervi Lacerda Farnetane AJ-OJAF | 04/12/2019 Aruja
22 | Katia Nagamuta Costa AJ-OJAF | 09/11/2006 Guarulhos
23 | Leonardo Fonseca Ferreira AJ-OJAF | 04/12/2019 Guarulhos
24 | Lucas Piau Vieira AJ-OJAF | 04/12/2019 Aruja
25 | Luciana Almeida Victorino Cruz AJ-OJAF | 04/12/2019 Guarulhos
26 | Magali Foresto Barcellos AJ-OJAF | 04/12/2019 Guarulhos
27 | Manoel Tadeu Cavalcanti AJ-OJAF |20/06/2007 Guarulhos
28 | Marcelo Soares Costa AJ-OJAF | 04/12/2019 Guarulhos
29 | Marcio José Ferreira da Cunha AJ-OJAF | 31/05/2023 Suzano
30 | Marli Aparecida Perim AJ-OJAF | 04/12/2019 Poa
31 | Mauricio Fernandes da Costa Junior | AJ-OJAF | 04/12/2019 Poa
32 | Monique Moraes Farias AJ-OJAF |27/09/2021 | Itaquaquecetuba
33 | Monisa Carla Bertacco dos S. Ribeiro | AJ-OJAF | 08/02/2012 Guarulhos
34 | Nilson Gomes Pereira Nunes AJ-OJAF | 13/07/2017 | Mogi das Cruzes
35 | Pablo Jorge Jones dos Santos AJ-OJAF | 04/12/2019 Guarulhos
36 | Paula Loureiro da Cruz AJ-OJAF | 04/12/2019 Suzano
37 | Paulo Cesar Freitas Gomes AJ-OJAF | 13/07/2017 | Mogi das Cruzes
38 | Rafael Giraldes Freire AJ-OJAF | 04/12/2019 Suzano
39 | Raissan Pereira da Silva Passos AJ-OJAF |25/02/2016 | Itaquaquecetuba
40 | Renata lacomini Carvalho Fernandes | AJ-OJAF | 25/02/2016 | Itaquaquecetuba
41 | Renato Luis de Mello Costa AJ-OJAF | 02/02/2012 Guarulhos
42 |Ricardo El Razi AJ-OJAF | 01/10/2012 | Mogi das Cruzes
43 | Rémulo Barbosa de Paiva Nobrega AJ-OJAF | 10/01/2014 Guarulhos
44 | Ruberval Jose Ribeiro AJ-OJAF | 04/12/2019 Guarulhos
45 | Tharlis Kelen Pereira da Silva AJ-OJAF | 03/06/2015 Guarulhos
46 Vania Aparecida Ferreira de L. AJ-OIAF 13/07/2017 | Mogi das Cruzes
Abreu
POSTOS DE SERVICOS
1 | Vera Lucia Oliveira Cardoso AJ-OJAF 06/10/1999 Guarulhos
2 | Andrea Marques da Cunha Analista 17/10/2017 Suzano
3 | Alex Ferreira Costa Técnico 17/10/2017 Suzano
4 | Carlos Fernando Maio de Siqueira Técnico 17/10/2017 Suzano
5 |Sonia Regina Garcia Figueiredo Jimenez Analista 25/02/2016 Itaquaquecetuba
6 | Wilma Nunes Pereira Técnico 27/12/2017 Itaquaquecetuba
7 |Sandra Regina Rovida Cedano Técnico 01/08/2011 Guarulhos
8 | Mbnica Aparecida de Oliveira Técnico 19/05/2011 Mogi das Cruzes
9 | Sheila Vieira Técnico 14/11/2012 Mogi das Cruzes
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PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justica do Trabalho - 2% Regiao
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicao Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de Guarulhos/Regido, em 03/08/2023

2) MANDADOS RECEBIDOS / DISTRIBUIDOS / PENDENTES:

tde. de
Comarcas da Ano O?“lciais de| Mandados | Mandados | Mandados |[Data da pendéncia
Circunscricao Justica Recebidos |Distribuidos| Pendentes mais antiga
lotados
Aruja 2022 3 1.991 1.873 118 26/03/2022
2023 3 825 722 91 15/03/2023
Ferraz de 2022 2 956 865 91 30/06/2022
Vasconcelos |, ) 5 ) 901 R41 60 20/06/2023
Guarulhos 2022 24 11.619 10.110 1.509 21/01/2022
2023 24 7.093 6.229 864 10/01/2023
Itaquaquecetuba 2022 4 1.921 1.578 343 10/02/2022
2023 4 1.154 1.025 129 21/03/2023
Mogi das Cruzes 2022 7 3.126 2.777 349 05/04/2022
2023 7 2.152 1.917 235 30/01/2023
Poa 2022 2 556 519 37 19/05/2022
2023 2 428 391 37 22/03/2023
Suzano 2022 3 1.569 1.323 246 31/01/2022
2023 4 1.090 879 211 07/02/2023
TOTAL 2022 45 21.738 19.045 2.693 21/01/2022
CIRCUNSCRICAO
2023 46 14.752 13.039 1.660 10/01/2023

3) QUANTITATIVO DE ATERMACOES:

Guarulhos Ano Qtde.
2022 5
2023 31

Itaquaquecetuba Ano Qtde.
2022 7
2023 7

Mogi das Cruzes Ano Qtde.
2022 0
2023 0
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PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justica do Trabalho - 2% Regiao
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicao Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de Guarulhos/Regido, em 03/08/2023

Suzano Ano Qtde.
2022 1
2023 2

4) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descricio do servico Qtde. Ref. periodo
Nao ha. - -

5) INFORMACOES COMPLEMENTARES

5.1-Descricio pormenorizada das atividades desenvolvidas na Central de Mandados e das
tarefas atribuidas aos servidores nio ocupantes do cargo de Analista Judiciario — Area
Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal):

1. Elaboracgao das escalas de Plantoes Diario, Semanal e Judiciario;

2. Elaboracao e Atualizagdo da escala geral de férias, realizado no interesse do servigo e conciliado ao
interesse pessoal do servidor, garantindo-se o funcionamento equilibrado e suficiente das equipes nas
respectivas areas de atuagdo durante todo o ano, com respectivo langamento no sistema SIGEP;

3. Realizag¢do e manutencao do cadastro de Oficiais no sistema PJe, bem como o controle de bloqueios
em fungdo de afastamentos (férias e licengas);

4. Elaboragdo, cadastro e manuten¢do das areas de zoneamento no sistema Ple, a fim de garantir a
distribui¢ao automatica de mandados;

5. Defini¢do de grupo de Oficiais para cada area zoneada, por Foruns, com critérios ponderados,
garantindo a distribuicdo equanime de mandados, com balangos e verificacdes mensais ou quando ha
alteracdes no quadro destes servidores;

6. Conferéncia e distribuicdo de mandados urgentes recebidos das Varas, garantido-se o atendimento
imediato em situacdes Urgentissimas, pelos Oficiais do plantdo diario/semanal de cada Forum;

7. Administra¢do de e-mails das Varas relacionados a pedido de informagdes sobre o cumprimento de
mandados, procedendo-se a cobranga e regularizacdo junto ao respectivo Oficial de Justiga;

8. Elaboragdo e manuten¢do de estatisticas de cumprimento de mandados, para controle das areas de
zoneamento e equalizagdo ponderada da carga de trabalho;

9. Digitacdo mensal no sistema SIGEP da Indenizacdo de Transporte dos Oficiais de Justiga (IT),
conforme relatorio indicativo por e-mail/whatsapp da quantidade de diligéncias cumpridas no més,
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PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justica do Trabalho - 2% Regiao
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicao Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de
Mandados de Guarulhos/Regido, em 03/08/2023

mantendo-se o arquivo correspondente;
10. Acompanhamento e Homologac¢do da frequéncia e férias dos servidores no SIGEP;

11. Acompanhamento e cobranga via e-mail, Whatsapp ou telefone, dos prazos de cumprimento dos
mandados, quando ha extrapolacao;

12. Realizacdo da avaliacdo perioddica dos servidores;

13. Administracdo e orientacdo para cadastro dos Oficiais de Justica nos convénios eletronicos
utilizados no cumprimento de mandados;

14. Abertura de chamados ao Help Desk para solucionar problemas em devolugdo de mandados, rede e
configuragdes de perfis de usudrios nos computadores da Central de Mandados;

15. Realizagdo de pesquisa no sistema Infoseg em auxilio aos Oficiais de Justica, quando fazem
solicitagdes fundamentadas, especialmente para obtencdo do numero RENAVAM de veiculos
automotores relacionados a penhoras (dado nao disponivel no sistema Renajud);

16. Distribuicdo de mandados no PJe de 1° e 2° graus dirigidos a toda circunscri¢do de Guarulhos e
Regido;
17. Elaboragao de banco de dados contendo empresas que recebem citagdes/notificagdes remotamente;

18. Apoio e supervisdo das atividades desenvolvidas nos Postos de Servico de Guarulhos, Ferraz de
Vasconcelos, Suzano e Mogi das Cruzes;

19. Atendimento as solicitagdes superiores, controle de materiais e equipamentos, apoio aos Oficiais
no que couber, além de manutengdo da ordem e organizacdo dos trabalhos no ambito da Central de
Mandados.

No ambito dos Postos de Servicos:

Comarcas Descricio do Servico

GUARULHOS a) RECLAMACOES VERBAIS: (atendimento, orientacdes, atermagdes (“Jus
Postulandi”)

b) ATENDIMENTO DE PROTOCOLO E ASSISTENCIA AOS
ADVOGADOS E PARTES: (presencial, por e-mail ou telefone):

- Consultas e informagdes sobre andamentos processuais;

- Protocolo de Peti¢des, conferéncia e separacao por Varas;

- Recebimento, conferéncia, separagdo por Varas de correspondéncias
recebidas pelos Correios;

- Auxilio aos advogados no Autoatendimento PJe;

- Auxilio aos depoentes na Sala de Depoimentos.
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PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justica do Trabalho - 2% Regiao
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicao Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central de

Mandados de Guarulhos/Regido, em 03/08/2023

¢) MALOTE FIiSICO:

- Separar e embalar processos e expedientes recebidos das Varas para
encaminhar ao Setor de Expediente TRT/Forum Ruy Barbosa;

- Conferir e receber os expedientes fisicos encaminhados pelo Setor de
Expedicdo TRT e separa-los por Vara;

- Controle de pacotes enviados a expedicdo e controle de expedientes
recebidos.

d) RECEBIMENTO E CONFERENCIA DE MATERIAL RECEBIDO DO
SETOR DE MATERIAIS:

) DISTRIBUICAO ELETRONICA DE CARTAS PRECATORIAS, CARTA
DE ORDEM e PROCESSOS ORIUNDOS DE OUTROS TRIBUNALIS :

- Conferéncia dos documentos recebidos através do Malote Digital;

- Distribuicdo de Cartas Precatorias, envolvendo o tratamento dos arquivos
anexados para adequagdo ao Sistema PJe (tamanho e divisdo de arquivos,
inversdo de folhas, exclusdo de brancos, escanecamento de documento etc.);
- Envio de comprovante de distribui¢do para a Vara de origem via malote
digital;

f) PARTE ADMINISTRATIVA DO POSTO DE SERVICOS:

- Responsabilidade de abrir e responder e-mails recebidos;

- Abertura e acompanhamento de chamados no Service Desk por meio do
telefone (11) 2898-3443 e no Sistema "Assyst" (exclusivo para membros do
Tribunal);

- Conferéncia das faturas enviadas pelos Correios e informagdo ao Setor de -
Expedicao do TRT;

-Preenchimento de planilhas mensais com dados estatisticos das rotinas
realizadas no Posto de Servigos;

- Atendimento aos Jurisdicionados, Diretores de Varas e Juizes, inclusive de
outras comarcas via telefone ou e-mail;

- Atendimento ao Coordenador Regional.

g) Receber e separar E-cartas, bem como encaminhar para o arquivo Geral
para a digitalizacdo das mesmas.

h) Receber, organizar e confirmar os agendamentos designados via Sisdov da
sala de depoimentos para oitivas:

- Identificagdo do depoente;

- Acompanhamento do depoente na audiéncia ;

- Fornecimento de atestado de presenga;

ITAQUAQUECETUBA

-Atendimento: presencial e por telefone a populacdo em geral, partes e
advogados (orientacdo juridica, consulta de numero de processo, consulta de
andamento processual, auxilio no uso do sistema PJE e na digitalizagdo de
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documentos);

-Protocolo: gerenciamento do protocolo fisico de peticdes referentes a
processos residuais que tramitavam em meio fisico e demais documentos
(oficios, notificagdes devolvidas e requerimentos administrativos);

-Malote fisico: controle, recebimento, distribuicdo ¢ envio do malote fisico
(processos, oficios, correspondéncias em geral) de todo o Forum;

-Malote digital: controle do recebimento e distribui¢do de cartas precatérias e
processos vindos de outros tribunais, bem como o envio de documentos
correlacionados;

-Reclamagdes trabalhistas: “jus postulandi” (orientacdo sobre direitos
trabalhistas, reducdo a termo de reclamagdo trabalhista verbal para
trabalhadores que nao dispde de advogados), distribuicdo de reclamacao
trabalhista escrita sem advogado (digitalizagao e distribui¢do no PJE);
-Distribuicdo: de cartas precatorias e de ordem, de reclamacdes trabalhistas e
redistribuicdo de autos fisicos e eletronicos vindos para a Justiga do Trabalho
de Itaquaquecetuba (excecao de incompeténcia em razdo da matéria);
-Digitalizacdo: de autos fisicos vindos para a Justiga do Trabalho de
Itaquaquecetuba (excecdo de incompeténcia em razao da matéria), auxilio aos
advogados e partes sem advogados na digitalizacio de documentos para
insercao no PJE;

-Cartas precatoérias: preparacdo de arquivos eletronicos, distribui¢do e envio de
informacdes aos Juizos Deprecantes;

-Servicos administrativos da central de mandados: informagdes para as varas e
apoio administrativo aos oficiais de justica;

-Servicos de correio: encaminhamento das correspondéncias impressas cujas
listagens ja foram elaboradas pelas Varas para os Correios, recebimento e
distribuigdo de correspondéncias de todo o Forum, conferéncia da relagdo de
cartas impressas expedidas pelas Varas do Trabalho de Itaquaquecetuba e
conferéncia da fatura mensal de cobranga dos Correios;

-Administrativo interno: homologa¢do da frequéncia e das férias dos
servidores no SIGEP, encaminhamento aos setores responsaveis dos pedidos
de manutencdo e conservacao predial do Férum e acompanhamento da
realizacdo destas tarefas, requisicdo e recebimento de material.

MOGI DAS CRUZES

- Atendimento telefonico: informagdes e agendamentos;

- distribuicdo de acdes civeis/trabalhistas e cartas precatérias recebidas pelo
Malote Digital — envolvendo envio de e-mail ao J. Deprecante (quando
necessario), quebra de arquivos e comunicagdo de distribui¢do, via Malote
Digital;

- Recebimento e envio de e-mails (informagdo processual e administrativos),
bem como as partes do processo;

- Atendimento presencial ao publico;.

- Atendimento presencial na sala de depoimentos;

- Distribuicdo de agdes civeis/trabalhistas (Exceg¢des de Incompeténcia) e
cartas precatorias recebidas pelo Malote Digital — envolvendo envio de e-mail
ao J. Deprecante (quando necessario), quebra de arquivos e comunicacdo de
distribuicao, via Malote Digital;
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- Recebimento e separagdo de malotes, correspondéncias e cartas, destinadas
as 4 VTs de Mogi;

- Envio de expedientes das Varas ao TRT, via malote;

- postagens de cartas fisicas aos Correios;

- Comunica¢do ao Setor de Expedi¢do do TRT da quantidade de cartas
enviadas pelas 4 Varas de Mogi, fisicas e pelo e-Carta;

- Auxilio as partes e testemunhas na Sala de Depoimento do Forum (desde
outubro/2021);

- Auxilio ao Coordenador na confec¢do de tabela de plantdes mensais para os
Oficiais de Justica, bem como auxilio aos OJs no Posto, quando necessario.

SUZANO - Acessar o Malote Digital da Unidade diariamente, atendendo as solicitagdes;
- Acessar o e-mail da Unidade diariamente, atendendo as solicitagoes;

- Baixar do Malote Digital e Distribuir no Pje as Cartas Precatdrias recebidas;

- Preparar os documentos a serem enviados por Malote Fisico;

- Receber e separar os documentos e processos do malote fisico e entrega-los
nas respectivas varas;

- Protocolar peticdes de processos fisicos remanescentes, oficios e demais
documentos de outros 6rgaos;

- Atender aos advogados, auxiliando na utilizagdio do Pje, esclarecendo
davidas relacionadas aos servicos do TRT da 2* Regido no balcao e por
telefone;

- Atender ao publico prestando orientagdes referentes ao andamento processual
e, se necessario, gravar copia digital do processo para as partes;

- Orientar as partes sobre a utiliza¢ao do aplicativo Jte;

- Prestar orientacgdo referente a abertura de processo trabalhista, encaminhando
o empregado ao sindicato da categoria quando verificada a necessidade por
meio de Oficio;

- Reduzir a termo Reclamagao Verbal;

- Distribuir no Pje as Reclamagdes Verbais reduzidas a termo e os processos
“Jus Postulandi’;

- Distribuir no Pje os Processos de Exce¢do de Incompeténcia e demais
processos transferidos de outros Regionais, Justica Estadual e Federal;

- Prestar apoio aos Oficiais de Justica da Comarca, no sentido de intermediar
as partes e as Varas quanto ao andamento das diligéncias;

Prestar apoio a Central de Mandados, quanto ao levantamento e
encaminhamento de informagdes pertinentes aos Oficiais de Justica da
Comarca;

- Auxiliar na organizacao da Escala de Plantdo Semanal dos Oficiais de Justica
da Comarca,;

- Homologar retificagcdo de frequéncia de servidores da Unidade no Sigep;

- Homologar as férias dos servidores da Unidade;

Solicitar material de consumo e permanente para o setor;

- Providenciar pedidos de manutencdo e conservagao predial do Férum;

- Acompanhar os agendamentos pelo SISDOV, realizar a preparacdo do
computador e acompanhar as partes e testemunhas nas audiéncias designadas
para a sala de depoimentos por videoconferéncia do Forum e fornecer atestado
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de comparecimentos as partes quando solicitado.

5.2-Critério de distribuicio dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo—
Zoneamento—Area de Atuacio)

Os mandados sdo distribuidos de acordo com o logradouro, Bairros, ou Empresas, dividindo-se cada
Comarca em areas compreendidas por faixas de CEP.

E realizado acompanhamento mensal do niimero de mandados cumpridos pelos oficiais, com objetivo
de se manter um equilibrio na carga de trabalho, levando-se em consideragdo as peculiaridades de cada
area, como por exemplo, um alto volume de mandados para um mesmo destinatario.

5.3-Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizaciao transporte
(Resoluc¢ao 11/2005, do Conselho Superior da Justica do Trabalho)

Considerando que somente fard jus a indenizacdo de transporte, no seu valor integral, o Oficial de
Justica que, no més, haja efetivamente realizado servigo externo durante pelo menos 20 (vinte) dias, ou
na propor¢ao de 1/20 (um vinte avos) do seu valor integral, por dia de diligéncia realizada, os oficiais
preenchem um relatorio apontando as diligéncias e os dias em que foram cumpridas, obedecendo-se o
que disposto na Resolucao 11/2017 CSJT.

Os relatorios de diligéncias encaminhados por e-mail pelos Oficiais, sdo armazenados em pastas
proprias digitais, ¢ esses dados sdo entdo langados através do sistema SIGEP, para viabilizar o
pagamento.

5.4 — Escalas de plantdes (classificacdo, critérios para designacio, definicio e distribuicido dos
mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

5.4.1 — Guarulhos:
- Plantdo diario, com um oficial escalado por dia para o cumprimento dos mandados urgentissimos;
- Os mandados urgentes que possam ser cumpridos pelo Oficial de area, sdo a ele redirecionados.

- O zoneamento, a quantidade de Oficiais em cada 4rea de atuaciio e a consequente quantidade

de mandados que cada um recebe ocorre da seguinte forma:

- O municipio se divide em 3 grupos de CEPs (070/071/072), correspondendo a cada um, uma equipe
de Oficiais de acordo com a quantidade de mandados emitidos para cada grupo.
- E definido uma quantidade proporcional de Oficiais, de modo que haja equilibrio e equalizacio
ponderada de trabalho para os respectivos atuantes naqueles grupos de CEPs, devidamente apurado e
controlado semestralmente por estatistica.
- A divisdo das areas entre os integrantes de determinada faixa de CEP ¢ realizada de maneira a
proporcionar uma divisdo equanime dos mandados ali direcionados.

5.4.2 — Itaquaquecetuba:
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- Este municipio foi dividido em 4 areas para o cumprimento das diligéncias, tendo em vista 0 nimero
total de oficiais de justi¢a lotados. Cada area corresponde a um conjunto de bairros de localizagao
contigua.

- Ocorre um revezamento quadrimestral entre os oficiais nestas dreas, conforme uma sequéncia ja pré-
definida em comum acordo pelos proprios Oficiais. No sistema Pje, a distribuicdo dos mandados ¢
automatica, além de haver um regime de plantdo didrio em revezamento pelos oficiais.

- Nas hipoteses de afastamentos, os mandados sao redistribuidos manualmente para o oficial de justica
responsavel pela substitui¢do, segundo a sua area contigua.

5.4.3 - Mogi das Cruzes (Biritiba Mirim, Guararema e Salesopolis)

- Esta comarca foi dividida em 7 éreas, incluindo trés municipios (Biritiba Mirim, Guararema e
Salesopolis), para o cumprimento das diligéncias, tendo em vista o nimero total de oficiais de justica.
- Cada area corresponde a um conjunto de bairros de localizagdao contigua ou Municipio.

- No sistema, a distribuicdo dos mandados ¢ automatica, considerando a escala fixada para casos de
plantdo urgente.

- Nas hipoteses de afastamentos, os mandados sdo distribuidos manualmente para o oficial de justica
responsavel pela drea contigua atuante como substituto.

5.4.4 - Suzano

- Este Municipio foi dividido em 4 areas para o cumprimento das diligéncias. Cada area corresponde a
um conjunto de bairros de localizag¢do contigua.

- Ocorre um revezamento semestral entre os oficiais em 3 areas, sendo que na area Central, ha
revezamento semanal entre os oficiais, conforme uma sequéncia ja pré-definida em comum acordo por
eles.

- No sistema PJe a distribui¢do dos mandados ¢ automatica, e. nas hipdteses de afastamentos, os
expedientes sdo distribuidos pela Central de Mandados para o oficial de justica responsavel pela area
contigua, que atuard em substituicdo.

5.4.5 — Ferraz, Poa e Aruja (Santa Isabel)

- Nestes municipios que contém vara Unica e pela quantidade de oficiais ali lotados, a distribuicao dos
mandados ocorre pela area de cada um independente do grau de urgéncia do mesmo.

- Nos casos de afastamentos, o outro oficial atua em substitui¢do, ficando responsavel pelo
cumprimento dos mandados em toda a comarca.

5.5-Numero de Mandados pendentes de distribuicao (fisicos e eletronicos)

Nao hé pendéncias uma vez que a distribui¢ao ¢ automatica pelo PJE.
No caso dos Mandados Urgentes, sao eles redistribuidos imediatamente assim que chegam para o
distribuidor na Central.
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5.6-Estatistica relativa ao numero médio mensal de mandados distribuidos aos Oficiais de
Justica

Comarca 2022 2023 (até 20/07/23)
Aruja/Santa Isabel 82 45
Ferraz de Vasconcelos 59 74
Guarulhos 60 48
Itaquaquecetuba 60 47
Mogi das Cruzes 55 50
Poa 34 35
Suzano 65 44
MEDIA GERAL 59 49

OBS: média de mandados recebidos por cada um dos oficiais, exceto os que estio lotados no
GAEPP, pois possuem carga externa reduzida.

5.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

- O Prazo médio de cumprimento dos Mandados em 2023 ¢é de 20 dias, ressalvando-se os casos de
penhora com avaliagdo de imoveis e conducdo coercitiva, que por suas naturezas demandam tempo
superior.

5.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca das
diligéncias pendentes (extrapolacio excessiva de prazo)

O acompanhamento do cumprimento dos mandados eletronicos € feito consultando-se a grade do Ple
de cada Oficial de Justica. Verificando-se a presenga de mandados com extrapolagdo excessiva de
prazo, o respectivo oficial ¢ alertado por e-mail, telefone ou WhatsApp, conforme o caso.

As varas encaminham com frequéncia e-mails solicitando informagdes sobre o cumprimento de
mandados, que sdo imediatamente repassadas ao Oficial para resposta, com copia a coordenagao.
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5.9-Organizacio das escalas de férias

A escala de férias ¢ elaborada procurando-se conciliar o interesse pessoal e publico, de forma a
impedir ou minimizar, conforme a Comarca, as auséncias simultaneas.

5.10-Dados estatisticos relacionados a distribuicio de acdes, ao protocolo de peticoes em meio
fisico, ao recebimento e a distribuicio de cartas precatorias, ao atendimento ao publico,
a expedicdo de correspondéncias, autos e demais documentos, entre outras atividades (Ato

GP/CR n° 05/2017)

5.10.1 - POSTO DE SERVICO DE GUARULHOS

2022 2023
Cartas Precatorias 139 484
Excecdes de Incompeténcia 1 28
Reclamagdes Verbais 5 31
Protocolos 1 1
Atendimento ao Publico 925 1.668
Malote Fisico Recebido/Enviado 19 45
Sala de Depoimento - videoconferéncia 3 74
5.10.2 - POSTO DE SERVICO DE ITAQUAQUECETUBA

2022 2023
Cartas Precatdrias 57 42
Carta de Ordem 1 2
Excecdes de Incompeténcia 3 4
Reclamagdes Verbais 7 7
Atendimento ao Publico 416 266
Malote Fisico Recebido/Enviado 8 2
Videoconferéncia 5 5
Protocolos 5 1
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5.10.3 - POSTO DE SERVICO DE MOGI DAS CRUZES

2022 2023
Cartas Precatorias 287 189
Excecdes de Incompeténcia 23 9
Reclamagdes Verbais 0 0
Atendimento ao Publico 336 582
Malote Fisico Recebido/Enviado 5 0
Sala Depoimentos/oitiva 39 13
Protocolos 15 3
Cartas aos Correios 5 0
5.10.4 - POSTO DE SERVICO DE SUZANO
2022 2023
Cartas Precatdrias 62 38
Excecdes de Incompeténcia 4 2
Reclamagdes Verbais 1 2
Protocolos 5 0
Sala Depoimentos/oitiva 2 5
Atendimento ao Publico 336 287
Protocolos 5 0

6 ) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

1 — O Oficial Lourival Antunes da Silva, com lotacdo na comarca de Suzano, aposentou-se em
Maio/2023;

2 — O Oficial Luis Ricardo Freire Damido estd emprestado ao GAEPP, cumprindo mensalmente 20
mandados na comarca de Mogi das Cruzes para fins de indenizagao de Transporte;

3 — No calculo da média do item 5.6, ndo foram considerados os oficiais integrantes do GAEPP e os
mandados por eles recebidos, pois cumprem nimero reduzido de mandados externos, uma vez que

suas atividades se referem as pesquisas patrimoniais;

4 — O Oficial Marcio José Ferreira da Cunha foi lotado nesta circunscrigao no més de Junho/2023.
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