PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

PN

ATA CORRECIONAL ORDINARIA, REALIZADA NO DIA 03 DE AGOSTO DE 2023, NA UNIDADE DE APOIO
OPERACIONAL DA BAIXADA SANTISTA.

Aos trés dias do més de agosto de o ano de dois mil e vinte e trés, o Exmo. Desembargador Corregedor
Auxiliar, Dr. PAULO KIM BARBOSA, na forma do disposto no art. 73, I, do Regimento Interno deste Tribunal,
presidiu a Correigdo Ordinadria na Unidade de Apoio Operacional da Baixada Santista (UAO), conforme o Edital
SCR n° 8/2023, disponibilizado no Didrio Eletrdénico da Justica do Trabalho em 05/06/2023, afixado previamente
em locais préprios na Unidade Judicidria, tendo sido recebido pelo Exmo. Juiz do Trabalho Marcio Fernandes
Teixeira, responsével pela Unidade, bem como pela Ilma. Sra. Coordenadora da UAO, Eliane Loiola Fernandes
Martins.

Com base nas informac¢des prestadas pela Unidade Judiciaria, apurou-se o seguinte:

1. DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA

(fonte: Secretaria da Unidade)

1.1 JUIZ RESPONSAVEL:

Juiz Responsavel pela Unidade Desde
MARCIO FERNANDES TEIXEIRA 29/09/2022

1.2 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - SANTOS

Coordenadores da Unidade Desde

Eliane Loiola Fernandes Martins 11/02/2016
Ivaneide Maria da Silva Francisco (Substituta) 11/02/2016

Servidor Cargo Exercicio na
Ana Paula Nunes Tarpani TJ 02/10/2017
José Luiz Soares de Melo TJ 18/03/2019
Nelson de Oliveira Pires Junior TJ 06/12/2017
Adelino Correia AJ-0J 25/02/2016
Adriano Leal Borges AJ-0J 09/12/2019
Alessandra Eliane Gomes AJ-0J 25/02/2016
André Henrique F. Martins AJ-0J 15/02/2018
Christiane Beck AJ-0J 25/02/2016
Eliana Almeida Renosto AJ-0J 25/02/2016
Emanuel Torres AJ-0J 25/02/2016
Greice Mara S. Delgado AJ-0J 25/02/2016
Lilian Carneiro AJ-0J 25/02/2016
Lilian Marya Martins Araujo AJ-0J 09/12/2019
Marcelo Oliveira Zima AJ-0J 25/02/2016
Marcio Francisco Serra AJ-0J 25/02/2016
Miriam de Carvalho B. Dias AJ-0J 25/02/2016
Rosana Pichler Ravetti AJ-0J 25/02/2016
Vera Lucia Gomes de Oliveira AJ-0J 25/02/2016

Legenda: TJ - Técnico Judicidrio; AJ - Analista Judicidrio; OJ - Oficial de Justica.




1.3 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM CUBATAO

Exercicio na

Servidor Cargo e
Otavio Guerra Silva TJ 21/04/2014
Wilson Nunes Martins TJ 07/03/2018
Ricardo Batista de Carvalho TJ 17/08/2015
Marcelo Pestana Pedro AJ-0J 25/02/2016
Paulo Eduardo de Carvalho AJ-0J 25/02/2016
Virginia Maria Alves C. Silva AJ-0J 25/02/2016
1.4 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM GUARUJA

Servidor Cargo Exe;gtzzzona
Rosédngela Marcitelli Coronado TJ 25/02/2016
Patricia Helena Pereira Cotta TJ 25/09/2018
Miguel Bezerra da Silva TJ 12/08/2020
Célio Barbosa Ferraz AJ-0J 25/02/2016
Darcy Pedroso Silva AJ-0J 09/12/2019
Fabiano Augusto Realino AJ-0J 05/11/2018
Guilherme Brito do Canto AJ-0J 25/02/2016
Hugo Guedes Nogueira AJ-0J 09/12/2019
José Luis Gonzaga de Oliveira AJ-0J 25/02/2016
Joyce Carvalho Mallagoli Prol AJ-0J 27/09/2021
1.5 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM PRAIA GRANDE

Servidor Cargo Exeigigzgona
Alexandre Cardoso Trinidad TJ 18/05/2016
Sidney Antunes de Oliveira TJ 06/06/2017
Daniel de Araujo Malafaia AJ-0J 18/11/2022
Edmundo Borges Ferreira Jr AJ-0J 25/02/2016
Francisca Angela Arias AJ-0J 25/02/2016
Jean Ceséario Felicissimo AJ-0J 25/02/2016
José Euclides Basile AJ-0J 24/03/2020
Luciana Andrade Faria AJ-0J 25/02/2016
Marcelo Cramer Esteves AJ-0J 09/12/2019
1.6 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - FORUM SAO VICENTE

Servidor Cargo Exeiitzzgona
Renata Pereira da Cruz TJ 03/08/15
Daniela Giraldes Delaix AJ 27/03/18
Alexandre Assis AJ 10/04/17
José Eduardo Costa Valeriano TJ 06/03/95
Claudia Suzuki Perine AJ-0J 25/02/16
Fabiano Russo Pinto AJ-0J 23/03/18
Hateclife Domingues Marcal AJ-0J 06/08/19
José Luiz Taboada Garcia AJ-0J 25/02/2016
Marcelo Messias Arbex AJ-0J 09/12/2019
Maria Carolina Vargas de Souza AJ-0J 13/10/2022
Mirella Boigues Pridéncio AJ-0J 09/12/2019




2. ATERMACOES E SERVICOS
(fonte: Secretaria da Unidade)

2.1 ATERMACAO DE RECLAMACOES VERBAIS

FORUNS DA CIRCUNSCRIGAO ANO QUANTIDADE
2022 0
Forum de Cubatéo
2023 2
. 2022 0
Férum de Guarujéa
2023 0
2022 1
Forum de Praia Grande
2023 0
2022 0
Forum de Santos
2023 0
2022 3
Forum de S&o Vicente
2023 1
2.2 SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA
DESCRICAO DO SERVICO QUANTIDADE PERIODO
-—- NAO HA

|3. MANDADOS DISTRIBUIDOS E PENDENTES.
(fonte: Secretaria da Unidade)

3.1 MANDADOS RECEBIDOS / DISTRIBUIDOS / PENDENTES

G el Data da
Féruns da Oficiais de Mandados Mandados Mandados dénci

Circunscrigéo Justica Recebidos | Distribuidos | Pendentes pendencla

St mais antiga
. 2022 3 1887 1887 -

Férum de Cubatéo 13/06/2023
2023 3 1135 1135 63
| » 2022 7 5004 5004 -

Férum de Guaruja 14/06/2023
2023 7 2715 2715 80
| . 2022 7 6023 6023 -

Forum de Praia Grande 12/05/2023
2023 7 3970 3970 208
2022 15 13916 13916 -

Foérum de Santos 14/06/2023
2023 15 7733 7733 325
2022 7 4682 4682 -

Férum de S&o Vicente 05/06/2023
2023 7 1655 1655 118
2022 39 31512 31512 -

TOTAL 12/05/2023
2023 39 17208 17208 118

3.2 MANDADOS PENDENTES DE DISTRIBUIGAO

Referente ao periodo (identificar o lapso

Quantidade de Mandados que aguardam distribuigdo aos Senhores el s mities cEmeAcEETeh o dhtm Ge

Oficiais de Justiga

emissdo do expediente pela Vara)




4. RELATORIO DA CORREGEDORIA REGIONAL

(fonte: Coordenadoria de Correicdo e Inspec¢do)

4.1 - A Unidade de Apoio Operacional - UAO, subordinada a Secretaria Geral Judicidria, foi instituida, no
dmbito do Tribunal Regional do Trabalho da 2?2 Regido, por meio do Ato GP/CR n° 05/2017, publicado aos
14/07/2017.

Salienta-se, a propdsito, que a Unidade de Apoio Operacional é composta por duas subunidades de apoio, a
saber, Posto de Servico (PS) e Central de Mandados (CM), e funciona apenas na sede de cada uma das cinco
circunscrigdes definidas no Regimento Interno deste E. Tribunal, quais sejam: Sdo Paulo, Osasco e Regido, Sé&o
Bernardo do Campo e Regido, Guarulhos e Regido e Baixada Santista e Regido. Os Postos de Servicos funcionam
junto aos Fdéruns de cada circunscrigdo que contam com mais de uma Vara do Trabalho, exceto em suas sedes, ao
passo que as Centrais de Mandados funcionam apenas junto as sedes de cada uma das cinco circunscricdes
descritas acima.

4.2 - No que concerne aos trabalhos correcionais, a Coordenadoria de Correicdo e Inspecdo constatou que, de
fato, h& mandados pendentes de cumprimento ha mais de 90 (noventa) dias, em consondncia com as informacgdes
prestadas pela préopria Unidade Judicidria no item 3.1 da presente Ata. Ressalte-se que o mandado mais antigo
estéd pendente desde 12/05/2023.

5. RECOMENDAGOES

(fonte: Coordenadoria de Correicdo e Inspecdo)

5.1 Recomenda-se que a Unidade de Apoio Operacional de Sdo Paulo envidar esforcos para que os mandados
judiciais sejam cumpridos no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

6. DETERMINAGOES DA CORREIGAO ANTERIOR

(fonte: Coordenadoria de Correicdo e Inspec¢do)

Conforme constatado pela Corregedoria, todas as determinacdes especificas foram cumpridas.

7. DETERMINAGCOES

(fonte: Coordenadoria de Correig¢do e Inspegdo)

7.1 Deverdo os Senhores Oficiais de Justica lotados na Central de Mandados providenciar o cumprimento das
diligéncias externas, cujo mandados tenham sido distribuidos ou redistribuidos h& mais de 90 (noventa) dias,
no prazo de resposta do item 7.4.

7.2 Deverdo os Senhores Oficiais de Justica diligenciar no sentido de que, a excecdo dos casos de urgéncia,
os mandados sejam cumpridos mediante rigorosa observadncia da ordem cronoldgica, considerada a data de emissédo
pela Unidade judiciéaria.

7.3 Deverd a unidade judiciaria observar que os pardmetros de qualidade e temporais relacionados as
determinacdes acima sdo passiveis de acompanhamento permanente e serdo reavaliados quando prestadas as
informagdes.

7.4 Informar a esta Corregedoria, no prazo de 60 dias, pelo sistema PJeCor n°® 0001411-51.2023.2.00.0502, as
providéncias adotadas com relacdo a cada determinacdo acima.

8. DA AUDIENCIA COM OS ADVOGADOS, PARTES, REPRESENTANTES SINDICAIS E DEMAIS JURISDICIONADOS

(fonte: Coordenadoria de Correig¢do e Inspegdo)

N&o houve procura dos advogados.

9. DA REUNIAO COM OS COORDENADORES

O Exmo. Desembargador Corregedor Auxiliar, Dr. PAULO KIM BARBOSA reuniu-se no dia trés do més de agosto do
ano de dois mil e vinte e trés, as 14h00, com o Exmo. Juiz do Trabalho Marcio Fernandes Teixeira, com a Ilma.
Sra. Eliane Loiola Fernandes Martins, Coordenadora, quando trataram de assuntos diversos de interesse da
unidade judiciaria.

Integram a presente Ata de Correigdo Ordinédria, anexo elaborado pela UAO com as seguintes informacgdes
complementares: as tarefas atribuidas aos servidores administrativos, os dados estatisticos das unidades e as
atividade desenvolvidas na Central de Mandados e nos Postos de Servigos.



10. ENCERRAMENTO

Esta ata vail assinada pelo Exmo.

Desembargador Corregedor Auxiliar Paulo Kim Barbosa e por mim,
Augusto Pires,

Conrado
Secretario da Corregedoria Regional, que a lavrei.

Equipe da Corregedoria: Conrado Augusto Pires - Secretdrio da Corregedoria Regional,

— Diretor da Coordenadoria.
PAU LO Kl M Assinado de forma
digital por PAULO

BARBOSA:8 KiMBARBOSA:84077
Dados: 2023.12.18
4077

18:38:13 -03'00'

Demilson Pereira da Costa

PAULO KIM BARBOSA
Desembargador Corregedor Auxiliar

CONRADO Assinado digitalmente por

CONRADO AUGUSTO

AUGUSTOQ PRES:120178

Localizagdo: Séo Paulo

. Data: 2023.12.19
PIRES:129178pata 202312
Conrado Augusto Pires

Secretdrio da Corregedoria Regional
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EMEE PODER JUDICIARIO FEDERAL
D Justica do Trabalho - 2* Regido

Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central

de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

ANEXO 1 - UNIDADE DE APOIO OPERACIONAL E CENTRAL DE

MANDADOS DA BAIXADA SANTISTA

Data do preenchimento do Anexo: 26/07/2023

1) COMPOSICAO DA UNIDADE: (na data da Correigdo)
Juiz(a) responsavel: MARCIO FERNANDES TEIXEIRA

Desde: 29/09/2022

Coordenador(a): Eliane Loiola Fernandes Martins

Desde: 11/02/2016
Cargo: Técnico Judiciario

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo:

Coordenador(a) Substituto(a): Ivaneide Maria da Silva Francisco

Desde: 11/02/2016
Cargo: Técnico Judiciario

Nome dos demais Servidores Cardo Data da
(Quadro e extraquadro) g lotacdo

Atuando em Cubatao

Otavio Guerra Silva TJ-Chefe de Secgio 21/04/14
Wilson Nunes Martins TJ-Chefe de Secéo Subst. 07/03/18
Ricardo Batista de Carvalho Técnico Judiciario 17/08/15
Marcelo Pestana Pedro Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Paulo Eduardo de Carvalho Oficial de Justiga Avaliador 25/02/16
Virginia Maria Alves C. Silva Oficial de Justiga Avaliador 25/02/16
Atuando em Guaruja

Rosangela Marcitelli Coronado TJ-Chefe de Secéo 25/02/16
Patricia Helena Pereira Cotta Técnico Judiciario 25/09/18
Miguel Bezerra da Silva Técnico Judiciario 12/08/20
Célio Barbosa Ferraz Oficial de Justiga Avaliador 25/02/16
Darcy Pedroso Silva Oficial de Justica Avaliador 09/12/19
Fabiano Augusto Realino Oficial de Justiga Avaliador 05/11/18
Guilherme Brito do Canto Oficial de Justiga Avaliador 25/02/16
Hugo Guedes Nogueira Oficial de Justica Avaliador 09/12/19
José Luis Gonzaga de Oliveira Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Joyce Carvalho Mallagoli Prol Oficial de Justica Avaliador 27/09/21
Atuando em Praia Grande

Alexandre Cardoso Trinidad TJ-Chefe de Secdo 18/05/16

FL. 1
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EMEE PODER JUDICIARIO FEDERAL
D Justica do Trabalho - 2* Regido
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central

de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

Sidney Antunes de Oliveira TJ-Chefe de Secdo Subst. 06/06/17
Daniel de Araujo Malafaia Oficial de Justica Avaliador 18/11/22
Edmundo Borges Ferreira Jr Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Francisca Angela Arias Oficial de Justiga Avaliador 25/02/16
Jean Cesario Felicissimo Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
José Euclides Basile Oficial de Justiga Avaliador 24/03/20
Luciana Andrade Faria Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Marcelo Cramer Esteves Oficial de Justica Avaliador 09/12/19
Atuando em Santos

Ana Paula Nunes Tarpani TJ-Chefe de Secgéo 02/10/17
José Luiz Soares de Melo AJ-Chefe de Secdo Subst. 18/03/19
Nelson de Oliveira Pires Junior Técnico Judiciario 06/12/17
Adelino Correia Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Adriano Leal Borges Oficial de Justica Avaliador 09/12/19
Alessandra Eliane Gomes Oficial de Justiga Avaliador 25/02/16
André Henrique F. Martins Oficial de Justica Avaliador 15/02/18
Christiane Beck Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Eliana Almeida Renosto Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Emanuel Torres Oficial de Justiga Avaliador 25/02/16
Greice Mara S. Delgado Oficial de Justiga Avaliador 25/02/16
Lilian Carneiro Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Lilian Marya Martins Araujo Oficial de Justica Avaliador 09/12/19
Marcelo Oliveira Zima Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Marcio Francisco Serra Oficial de Justiga Avaliador 25/02/16
Miriam de Carvalho B. Dias Oficial de Justiga Avaliador 25/02/16
Rosana Pichler Ravetti Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Vera Lucia Gomes de Oliveira Oficial de Justiga Avaliador 25/02/16
Atuando em Séao Vicente

Renata Pereira da Cruz TJ-Chefe de Secao 03/08/15
Daniela Giraldes Delaix AJ-Chefe de Secéo Subst. 27/03/18
Alexandre Assis Analista Judiciario 10/04/17
José Eduardo Costa Valeriano Técnico Judiciario 06/03/95
Claudia Suzuki Perine Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Fabiano Russo Pinto Oficial de Justica Avaliador 23/03/18
Hateclife Domingues Marcal Oficial de Justiga Avaliador 06/08/19
José Luiz Taboada Garcia Oficial de Justica Avaliador 25/02/16
Marcelo Messias Arbex Oficial de Justiga Avaliador 09/12/19
Maria Carolina Vargas de Souza Oficial de Justica Avaliador 13/10/22
Mirella Boigues Pridéncio Oficial de Justica Avaliador 09/12/19

- Oficial de Justica Hateclife Domingues Margal, matricula 115290, que atua em Sao Vicente:
licenca médica desde 13/10/2021

Fl. 2
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EMEE PODER JUDICIARIO FEDERAL
D Justica do Trabalho - 2* Regido
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

2) MANDADOS RECEBIDOS / DISTRIBUIDOS / PENDENTES:

Qtde. de Data da
Foruns da Ano Oficiais de | Mandados | Mandados [Mandados endéncia mais
Circunscrigao Justica |Recebidos |Distribuidos [Pendentes| P antiaa
lotados g
Eél'um Q% 2022 03 1887 1887 - -
UBATA 2023 03 1135 1135 63 13/06/23
gérum de 2022 07 5004 5004 - -
UARUJA
2023 07 2715 2715 80 14/06/23
Foérum de 2022 07 6023 6023 - -
PRAIA
208 12/05/23
GRANDE 2023 07 3970 3970
gél‘umoge 2022 15 13916 13916 - -
ANT
2023 15 7733 7733 325 14/06/23
Férum de SAO  |2022 07 4682 4682 - -
VICENTE
2023 07 1655 1655 118 05/06/23

- Vale ressaltar que dos 07 Oficiais lotados em S4o Vicente, apenas 06 estao atuando, haja
vista a licenca médica de Hateclife Domingues Margal desde 13/10/2021.

3) QUANTITATIVO DE ATERMACOES:

2022 2023
Cubatio - 02
Guaruja - -
Praia Grande 01 -
Santos - -
Sao Vicente 03 01

4) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descrigao do servigo Qtde. Ref. periodo

FL. 3
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EMEE PODER JUDICIARIO FEDERAL

D Justica do Trabalho - 2* Regido
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

5) INFORMACOES COMPLEMENTARES

5.1-Descrigao pormenorizada das atividades desenvolvidas na Central de Mandados e
das tarefas atribuidas aos servidores néo ocupantes do cargo de Analista Judiciario —
Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal):

Atividades desenvolvidas pelas servidoras lotadas na Central de Mandados:

- Gerenciamento da Unidade,

- Acompanhamento, orientagéo e colaboracédo aos Postos de servigos

- Atendimento dos advogados, partes e demais interessados;

- Auxilio no cadastro da parte no aplicativo Jte;

- Distribuicdo manual de mandados, quando nao distribuidos automaticamente por auséncia de dados
para o sistema;

- Distribuicao manual dos mandados urgentes para o Oficial plantonista;

- Redistribuicdo de mandados;

- Acompanhamento estatistico da distribuicdo de mandados com a finalidade de manter um equilibrio
referente a quantidade recebida por cada Oficial;

- Auxilio na regularizagcado dos mandados que, eventualmente, necessitam de mais algum dado ou
documento para o devido cumprimento;

- Controle quanto ao prazo para cumprimento dos mandados;

- Realizagao e manutencao do cadastro de Oficiais no sistema PJe2

- Elaboracéo, cadastro e manutencado dos CEPs e areas de zoneamento no sistema PJe2;

- Definigao dos grupos de Oficiais de Justica que deverao atuar em cada Férum,;

- Elaboracao das escalas dos plantdes diarios e judiciarios;

- Alteracao das escalas dos plantdes, no caso de eventual troca entre os Oficiais;

- Blogueio no PJe no caso de afastamento do Oficial;

- Controle dos relatérios mensais de diligéncias e o devido arquivamento em pasta prépria;

- Langamento da frequéncia dos Oficiais de Justiga no Sigep;

- Intermediar contato Oficial/Vara e vice-versa;

- Administracdo de e-mails das Varas relacionados ao cumprimento de mandados,

- Auxilio aos Oficiais de Justica em geral;

- Autorizagao e controle das férias dos servidores no SIGEP;

- Realizagdo das avaliagbes de desempenho dos servidores;

- Recebimento e envio de emails;

- Atendimento telefénico;

- Recebimento de documentos pelo malote digital,

- Controle de materiais;

- Abertura de chamados no Help Desk/Atendimento PJe para solucionar problemas

FL. 4
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EMEE PODER JUDICIARIO FEDERAL
D Justica do Trabalho - 2* Regido
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

5.2-Critério de distribuicao dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo—
Zoneamento—Area de Atuagao)

Para os mandados nao urgentes, a distribuigcdo é automatica.

Os mandados sé&o distribuidos de acordo com a area de atuagédo de cada Oficial ja cadastrada no
sistema. Os grupos sdo divididos por bairros e CEPs e, no caso de coincidéncia de CEP, cada grupo
divide por numeragdes entre si.

No caso dos mandados urgentes, sdo direcionados para o painel da Central de Mandados para
posterior distribuicdo manual ao respectivo plantonista

5.3-Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizagcao
transporte (Resolugao 11/2005, do Conselho Superior da Justi¢ca do Trabalho)

O controle é realizado através dos relatérios de diligéncias, conforme o Ato GP n.° 09/2002 e a
Resolugdo CSJT n.° 11/2005.

Os oficiais entregam o respectivo relatério com os dados de cada diligéncia, o qual é arquivado em
pasta fisica e eletronicamente.

Para fins de pagamento, os numeros sao informados mensalmente através do sistema SIGEP.

5.4 - Escalas de plantdes (classificagao, critérios para designacao, definicao e
distribuicdo dos mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

Existem dois tipos de plantbes, sendo denominados plantdo urgente e plantdo judiciario,
todos elaborados ao final de cada ano, por ordem alfabética, dando continuidade a escala
anterior:

Plantées urgentes:

Para cumprimento de mandado urgente.

O Oficial de plantdo é acionado assim que a Central recebe o0 mandado.

O plantonista da cumprimento as diligéncias em qualquer area incluida na jurisdi¢cao local.

- Cubatdo e Santos: a escala é formada com um Oficial de Justi¢ca de plantdo por dia;

- Guaruja, Praia Grande e S&o Vicente: a escala € formada com um Oficial de Justica de
plantdo por semana.

Plantdo Judiciario:

Plantao instituido pelas normas do Tribunal, cuja escala é realizada para cumprimento dos
mandados recebidos fora do expediente forense.

A escala abrange todos os Oficiais de Justica da Central de Mandados da Baixada Santista,
ficando cada um deles de plantdo durante uma semana.

5.5-Numero de Mandados pendentes de distribuigcao (fisicos e eletronicos)

FL. 5
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EMEE PODER JUDICIARIO FEDERAL
D Justica do Trabalho - 2* Regido
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

5.6-Estatistica relativa ao nimero médio mensal de mandados distribuidos aos
Oficiais de Justica

2022 2023
Cubatao 52 54
Guaruja 60 55
Praia Grande 72 81
Santos 77 74
Sao Vicente 65 39

5.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Prazo médio de 20 (vinte) dias. Porém, esse prazo pode se estender de acordo com o tipo de
diligéncia, como, por exemplo, mandados de condugao coercitiva, imissdo na posse e penhora de
imoével.

5.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranga
das diligéncias pendentes (extrapolagao excessiva de prazo)

Os controles sao feitos através do proéprio sistema PJe e as cobrancas sao realizadas via email ou
através de contato telefonico.

5.9-Organizagao das escalas de férias

Os Oficiais de Justica combinam entre si os respectivos periodos de férias, de maneira que nao
prejudiquem os mandados distribuidos para cumprimento nas areas que atuam.
Quanto aos servidores, também procuram marcar de modo que os periodos ndo coincidam.

5.10-Dados estatisticos relacionados a distribuicao de agdes, ao protocolo de peticoes
em meio fisico, ao recebimento e a distribuicao de cartas precatoérias, ao atendimento
ao publico, a expedicao de correspondéncias, autos e demais documentos, entre
outras atividades (Ato GP/CR n° 05/2017)

Os dados foram informados por cada Posto de Servigos (seguem os anexos)
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

6 ) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

Eliane Loiola Fernandes Martins
Responsavel pela Unidade de Apoio Operacional
da Baixada Santista
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

ANEXO n° 2 - UNIDADE DE APOIO OPERACIONAL DA BAIXADA
SANTISTA - SANTOS
(Preencher um anexo para cada Posto de Servigo integrante da
Circunscricao — art. 3°, § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 26/07/2023

1) .COMPOSICAQ: (na data da Correigao)

Chefe (a) de Segao: - el/ou Servidor responsavel pela Unidade
ANA PAULA NUNES TARPANI

Desde: 02/10/2017

Cargo: Técnico Judiciario - Area administrativa

Chefe (a) de Sec¢ao Substituto(a): - e/ou Servidor responsavel pela Unidade
JOSE LUIZ SOARES DE MELO

Desde: 18/03/2019

Cargo: Analista Judiciario - Area administrativa

Nome dos demais Servidores

(Quadro e extraquadro) Cargo Desde

Nelson de Oliveira Pires Junior Técnico Judiciario [06/12/2017

2) QUANTITATIVO DE ATERMACOES:

Ano Qtde.
2022 00
2023 00

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descricao do servigo Qtde. Ref. periodo

Nenhum.
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

4) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observagoes:

1- A quantificacdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de
pendéncia mais antiga), individualizada por cada Férum da Circunscri¢do, ja integra o
quadro de informagbdes do Anexo 1, referente a Unidade de Apoio Operacional e a
sub-unidade denominada Central de Mandados (localizadas na sede da Circunscrigéo)

2 — Na hipotese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista
Judiciario — Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos
atuais Postos de Servigco (antigos Postos Avangados) na data de preenchimento do
presente Anexo, devera a Unidade Correicionada apresentar as informagdes solicitadas
nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n° 05/2017,
desconsiderar os topicos em referéncia.

4.1-Descricao pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servigo e das
tarefas atribuidas aos servidores nao ocupantes do cargo de Analista Judiciario —
Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

1- Realizar atermacgoes verbais (atualmente esta sendo realizado por Sao Paulo);

2 - Distribuir no PJE: cartas precatoérias recebidas pelo Malote digital, Verbais,
Exceg¢does de incompeténcia de agoées recebidas em meio fisico/eletrénico, de outros
ramos do Judiciario e de outros Tribunais do Trabalho, através do malote digital e
e-mail;

3 - Orientar advogados e partes na utilizagao dos computadores do autoatendimento, e
na utilizagcao do PJE;

4 - Esclarecer e orientar os jurisdicionados;

5 - Encaminhar para os Sindicatos;

6 - Elaborar estatisticas diarias e mensais; pesquisar no PJE; responder oficios;

7 - Fazer o controle das correspondéncias eCarta, separando-as por Vara e
encaminhando;

8 - Receber e encaminhar malote;

9 - Gerir a Sala de Depoimentos com acompanhamento integral da oitiva por
videoconferéncia: verificagdo do adequado funcionamento dos equipamentos
necessarios; identificagdo do depoente; cuidar para que as testemunhas nao ougam os
depoimentos das demais e registro de quaisquer incidentes; fornecimento de
comprovante de comparecimento; atendimento de solicitagdes do juizo deprecante;
relato de qualquer anormalidade; providéncias em caso de interrupg¢ao; dispensa do
depoente apds autorizado pelo juizo deprecante.
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

4.2-Critério de distribuicdo dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo—
Zoneamento — Area de Atuagao)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.3- Controle das Diligéncias/Observéancia aos critérios de pagamento da indenizagao
transporte (Resolugao 11/2005, do Conselho Superior da Justi¢ca do Trabalho)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.4-Escalas de plantoes (classificagao, critérios para designagao, definicao e
distribuicao dos mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

Dados constantes do quadro de informacdes do Anexo 1

4.5-Numero de Mandados pendentes de distribuicao (fisicos e eletrénicos)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.6-Estatistica relativa ao numero médio mensal de mandados distribuidos aos
Oficiais de Justica

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranga
das diligéncias pendentes (extrapolacdo excessiva de prazo)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

4.9-Organizacgao das escalas de férias

De forma que nao haja coincidéncia de periodos.

4.10-Dados estatisticos relacionados a distribuicao de acdes, ao protocolo de peticoes
em meio fisico, ao recebimento e a distribuicao de cartas precatoérias, ao atendimento
ao publico, a expedicao de correspondéncias, autos e demais documentos,
entre outras atividades (Ato GP/CR n° 05/2017)

Distribuicao de agoes PJE: 18
Distribui¢cao de cartas precatérias: 126
Atendimento ao publico: 3886

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

No Férum de Santos nao existe a Sala de Depoimentos. Utilizamos de maneira precaria
a sala do Bombeiro civil, onde também sao realizadas pericias. Nao consta a sala no
projeto da reforma do Férum.

Nome e assinatura do(a) Chefe (a) de Se¢ao do Posto de Servigo

ANA PAULA NUNES TARPANI
Matricula 86690
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

ANEXO n°___ -POSTO DE SERVIGO DO FORUM DE CUBATAO DA
CIRCUNSCRICAO DE SANTOS/BAIXADA SANTISTA
(Preencher um anexo para cada Posto de Servigo integrante da
Circunscricao — art. 3°, § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 26/07/2023

1) .COMPOSICAQ: (na data da Correigao)

Chefe (a) de Segao: - el/ou Servidor responsavel pela Unidade
Otavio Guerra Silva

Desde: 21/05/2014

Cargo: Técnico Judiciario - Area Administrativa

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo: Sem afastamento

Chefe (a) de Segao Substituto(a): - e/ou Servidor responsavel pela Unidade
Wilson Nunes Martins

Desde: 07/03/2018

Cargo: Técnico Judiciario - Area Administrativa

Nome dos demais Servidores

(Quadro e extraquadro) Cargo Desde

Ricardo Batista de Carvalho Técnico Jud - A Adm |17/08/2015

2) QUANTITATIVO DE ATERMAGCOES:

Ano Qtde.
2022 00
2023 02

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descrigdo do servigco Qtde. Ref. periodo

N&o ha.
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

4) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observagoes:

1- A quantificagdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de pendéncia
mais antiga), individualizada por cada Férum da Circunscri¢do, ja integra o quadro de informacgdes
do Anexo 1, referente a Unidade de Apoio Operacional e a sub-unidade denominada Central de
Mandados (localizadas na sede da Circunscrigao)

2 — Na hipotese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista Judiciario —
Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos atuais Postos de
Servico (antigos Postos Avancados) na data de preenchimento do presente Anexo, devera a
Unidade Correicionada apresentar as informagdes solicitadas nos itens 4.2 até 4.8, abaixo
identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragbes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n°® 05/2017,
desconsiderar os tépicos em referéncia.

4.1-Descricao pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servigo e das
tarefas atribuidas aos servidores nao ocupantes do cargo de Analista Judiciario —
Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

I. Atermacé&o das reclamacgdes verbais;

Il. Distribuicdo, no PJe, das reclamacdes verbais atermadas, das agdes recebidas em meio
fisico ou malote digital de outros Tribunais e de outros ramos do Judiciario, das cartas
precatérias encaminhadas por malote digital, comunicando ao deprecante, também por
malote digital, para qual juizo a precatdria foi distribuida;

lll. Redistribuigédo, no sistema PJe, de processos da extinta 12 Vara do Trabalho de Cubatao
retornados da Instancia Superior;

IV. Encaminhamento ao Nucleo de Saneamento dos Processos Arquivados Definitivamente
com Contas Judiciais Ativas - NSPA de peticdes da extinta 12 Vara do Trabalho de Cubatao
onde sao solicitados o levantamento de valores disponiveis vinculados em contas judiciais
ativas;

V. Orientacdo de advogados e partes na utilizagdo dos computadores do autoatendimento,
auxiliando-os a utilizar o sistema PJe, o 1° atendimento e orientacdo aos reclamantes, a
prestacdo de informagdes processuais e de distribuicio de agdes e o
atendimento/informagao ao publico em geral;

VI. Expedicao, quando necessario, das correspondéncias cujas listagens foram preparadas
pelas Secretarias processantes, fazendo os controles de quantidades que viabilizam a
gestdao do contrato com os Correios € o recebimento de correspondéncias enviadas ao
Férum;
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

VIl. Recebimento e expedicdo de malote para envio de expediente interno do Tribunal
acompanhados das respectivas listagens elaboradas pelas Secretarias processantes;

VIIl. Recebimento e envio eletronico de expedientes diversos através do malote digital, em
maioria: cartas precatdrias e seus termos de distribui¢cao, oficios e processos transferidos;

IX. Emissao de relatdrios estatisticos;

X. Apoio a Central de Mandados da Circunscricdo e aos Oficiais de Justica que atuam na
Comarca.

Xl. Apoio e acompanhamento a Sala de Depoimentos por Videoconferéncia (Provimento
CGJT N° 01/2021).

4.2-Critério de distribuicdo dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo—
Zoneamento — Area de Atuagao)

| Dados constantes do quadro de informacdes do Anexo 1

4.3- Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizagao
transporte (Resolugao 11/2005, do Conselho Superior da Justica do Trabalho)

[ Dados constantes do quadro de informacées do Anexo 1

4.4-Escalas de plantoes (classificagao, critérios para designagao, definicao e
distribuicdo dos mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

| Dados constantes do quadro de informacoes do Anexo 1

4.5-Numero de Mandados pendentes de distribuicao (fisicos e eletrénicos)

| Dados constantes do quadro de informacdes do Anexo 1

4.6-Estatistica relativa ao numero médio mensal de mandados distribuidos aos
Oficiais de Justica

| Dados constantes do quadro de informacdes do Anexo 1

4.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

| Dados constantes do quadro de informacdes do Anexo 1

4.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca
das diligéncias pendentes (extrapolagao excessiva de prazo)

| Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1
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de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

4.9-Organizacao das escalas de férias

De acordo com a solicitagéo individual de cada servidor do Posto de Servigo e sem que haja
sobreposicao de periodos.

4.10-Dados estatisticos relacionados a distribui¢do de ac¢des, ao protocolo de petigdes em meio fisico, ao recebimento ¢ a
distribuigdo de cartas precatdrias, ao atendimento ao ptblico, a expedigdo de correspondéncias, autos e demais documentos,
entre outras atividades (Ato GP/CR n° 05/2017)

2022:

Distribuigdo - TOTAL = 51

Distribuicdo - Cartas Precatérias = 44

Distribuicdo - Outras Ag¢des = 07

Verbais - Atermacdes = 00

Verbais - Atendimento = 11

Pesquisas e Informacdes Processuais = 1431

Atendimento e Auxilio PJe = 65

Atendimento e Informacao Geral = 188

Correspondéncias Recebidas = 80

Malote Digital - Recebidos = 65

Malote Digital - Enviados = 59

Expedigdo/Recebimento de Autos e Demais Documentos - Malote = 15
Sala de Depoimentos por Videoconferéncia - Acompanhamento = 02

2023 (Até 25 de julho):

Distribuicdo - TOTAL = 23

Distribuicdo - Cartas Precatodrias = 15

Distribuigédo - Outras Agdes = 06

Verbais - Atermacdes = 02

Verbais - Atendimento = 08

Pesquisas e Informagdes Processuais = 1082

Atendimento e Auxilio PJe = 14

Atendimento e Informacao Geral = 113

Correspondéncias Recebidas = 663

Malote Digital - Recebidos = 49

Malote Digital - Enviados = 25

Expedicdo/Recebimento de Autos e Demais Documentos - Malote = 08
Sala de Depoimentos por Videoconferéncia - Acompanhamento = 01

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

Otavio Guerra Silva
Responsavel pelo Posto de Servigos de Cubatao
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

ANEXO n° 01 - POSTO DE SERVIGO DO FORUM DE GUARUJA DA
CIRCUNSCRIGCAO DA BAIXADA SANTISTA
(Preencher um anexo para cada Posto de Servigo integrante da
Circunscricao — art. 3°, § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 26/07/2023

1) .COMPOSICAQ: (na data da Correigao)

Chefe (a) de Segao: - ROSANGELA MARCITELLI CORONADO
Desde: 25/02/2016

Cargo: Técnico Judiciario/ Administrativo

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo:

Chefe (a) de Segdo Substituto(a): - PATRICIA HELENA PEREIRA COTTA
Desde: 24/09/2018
Cargo: Técnico Judiciario/ Administrativo

Nome dos demais Servidores

(Quadro e extraquadro) Cargo Desde
. . Analista 12/08/2020
Miguel Bezerra da Silva ud/Judicirio

2) QUANTITATIVO DE ATERMACOES:

Ano Qtde.

2022

2023

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descricao do servigo Qtde. Ref. periodo

Nao ha
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4) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observagoes:

1- A quantificacdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de
pendéncia mais antiga), individualizada por cada Férum da Circunscri¢do, ja integra o
quadro de informagdes do Anexo 1, referente a Unidade de Apoio Operacional e a
sub-unidade denominada Central de Mandados (localizadas na sede da Circunscrigéo)

2 — Na hipotese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista
Judiciario — Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal) junto aos
atuais Postos de Servigco (antigos Postos Avangados) na data de preenchimento do
presente Anexo, devera a Unidade Correicionada apresentar as informagdes solicitadas
nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n° 05/2017,
desconsiderar os topicos em referéncia.

4.1-Descricao pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servigo e das
tarefas atribuidas aos servidores nao ocupantes do cargo de Analista Judiciario —
Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

Nos dedicamos a identificar as necessidades dos usudrios procurando atender suas expectativas,
criando ou elevando o nivel de satisfacdo com o servigo publico.

1- Atendimento ao publico em geral, informando e orientando quanto aos direitos do trabalhador,
direcionando aos 6rgidos competentes de acordo com suas necessidades, assim como: Sindicatos,
Ministério do trabalho, Justica Federal, Poupa tempo etc.;

2- Orientar advogados e partes na utilizagdo dos computadores do autoatendimento, auxiliando-os a
utilizar o sistema PJE ;

3. Pesquisas para obtencao de nimero de processos e orientacdo de acesso ao site para expedicdo de
certidoes;

4. Controle de materiais e equipamentos ;
5. Recebimento didrio de correspondéncias dos correios e distribui¢do para as respectivas Varas;
6. Administrar para que as e-cartas sejam encaminhadas para digitalizacao;

7. Atendimento telefonico aos advogados, jurisdicionados e publico em geral orientado em todos os
procedimentos que se fizerem necessarios;

8. Recebimento e redistribui¢do dos processos oriundos de outros juizos e Tribunais quando estes se
declarem incompetentes;
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9. Distribuir cartas precatérias encaminhadas por malote digital com posterior comunicagao, ao
deprecante, também por malote digital, para qual juizo a precatéria foi distribuida;

10. Acompanhamento das audiéncias por videoconferéncia da tomada dos depoimentos de
testemunhas, atendendo as solicitacdes do juizo deprecante, informando e certificando qualquer
incidente. Bem como, assegurar o adequado funcionamento dos equipamentos necessarios para o ato.
E também, dispensar o depoente e fornecer atestado de comparecimento.

4.2-Critério de distribuicdo dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo—
Zoneamento — Area de Atuagao)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.3- Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizagao
transporte (Resolugao 11/2005, do Conselho Superior da Justi¢ca do Trabalho)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.4-Escalas de plantoes (classificagao, critérios para designagao, definicao e
distribuicao dos mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

Dados constantes do quadro de informacoes do Anexo 1

4.5-Numero de Mandados pendentes de distribuigao (fisicos e eletronicos)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.6-Estatistica relativa ao numero médio mensal de mandados distribuidos aos
Oficiais de Justica

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias
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Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranca
das diligéncias pendentes (extrapolagao excessiva de prazo)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.9-Organizacao das escalas de férias

A elaboracio da escala de férias € realizada de acordo com o interesse dos servidores de modo
que nao prejudique o bom funcionamento do setor.

4.10-Dados estatisticos relacionados a distribuigao de agoées, ao protocolo de peticoes
em meio fisico, ao recebimento e a distribuicao de cartas precatoérias, ao atendimento
ao publico, a expedicao de correspondéncias, autos e demais documentos,
entre outras atividades (Ato GP/CR n° 05/2017)

TOTAL ATENDIMENT | DISTRIBUICA | REDISTRIBUIC [ AUDIENCIA
2 O 2 3 SERVIDORES BALCAO/ 0] DE DE
TELEFONE/ CARTAS PROCESSOS [ESTEMUNHAS
EMAIL PRECATORIAS
JANEIRO 3 22/18/12 10 1
FEVEREIRO 3 46/29/9 7 1
MARCO 3 124/57/10 22 3
ABRIL 3 78/30/6 16 0 2
MAIO 3 90/48/20 21 1
JUNHO 3 140/50/19 12 2
JULHO 3 97/36/23 7 1
AGOSTO
SETEMBRO
OUTUBRO
NOVEMBRO
DEZEMBRO
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TOTAL ATENDIMENT | DISTRIBUICAO | REDISTRIBUIC AUDIENCIA
2 02 2 SERVIDORES BALCAO e CARTAS DE DE
TELEFONE/ PRECATORIAS PROCESSOS | TESTEMUNHAS
EMAIL/MD
OUTUBRO 3 126/23/32 9 0 3
NOVEMBRO 3 124/06/29 10 2 2
DEZEMBRO 3 69/14/14 7 1 2

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

-Em janeiro, devido a reforma do prédio, trabalhamos presencialmente apenas 6 dias,
de 23/01 a 31/01.

-O servidor Miguel Bezerra da Silva esteve em licenca médica de 21/06 a 21/07, para
tratamento de cancer.

ROSANGELA MARCITELLI CORONADO

Matr.100862

Responsavel pelo Posto do Guaruja
UAO Baixada Santista
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

ANEXO n° ___ -POSTO DE SERVIGO DO FORUM DE PRAIA GRANDE
DA CIRCUNSCRIGCAO DA BAIXADA SANTISTA
(Preencher um anexo para cada Posto de Servigo integrante da
Circunscricao — art. 3°, § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 26/07/2023

1) .COMPOSICAQ: (na data da Correigao)

Chefe (a) de Segao: - el/ou Servidor responsavel pela Unidade
Alexandre Cardoso Trinidad

Desde: 18/05/2016

Cargo: Analista Judiciario

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo:

Chefe (a) de Segao Substituto(a): - e/ou Servidor responsavel pela Unidade
Sidney Antunes de Oliveira

Desde: 06/06/2017

Cargo: Técnico Judiciario

Nome dos demais Servidores

(Quadro e extraguadro) Cargo Desde

NENHUM

2) QUANTITATIVO DE ATERMACOES:

Ano Qtde.
2022 1
2023 0

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descri¢ao do servigo Qtde. Ref. periodo

NENHUM

FL. 1



2
EMBE PODER JUDICIARIO FEDERAL
D Justica do Trabalho - 2* Regido
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

4) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observagoes:

1- A quantificagdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de
pendéncia mais antiga), individualizada por cada Férum da Circunscri¢cdo, ja integra o
quadro de informacdes do Anexo 1, referente a Unidade de Apoio Operacional e a
sub-unidade denominada Central de Mandados (localizadas na sede da Circunscrigao)

2 — Na hipotese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista
Judiciario — Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justiga Avaliador Federal) junto aos
atuais Postos de Servigco (antigos Postos Avancados) na data de preenchimento do
presente Anexo, devera a Unidade Correicionada apresentar as informagdes solicitadas
nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n° 05/2017,
desconsiderar os topicos em referéncia.

4.1-Descrigcao pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servigo e das
tarefas atribuidas aos servidores nao ocupantes do cargo de Analista Judiciario —
Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

Tarefas realizadas pelos servidores

Protocolo Administrativo;

Livro de Registro de Protocolos Administrativos.

Atendimento ao Publico

- Orientacdes Trabalhistas e Orientacdes Gerais (FGTS/Pis-Pasep/Rais/Seguro desemprego);

- Encaminhamento a diversos Orgdos da Cidade (Cartério Civil, de Imdveis, Eleitoral, Defensoria Publica, PAT,
Sindicatos, OAB, etc);

- Pesquisa de niumero de processos e andamento de processos;
- Orientac¢do de preenchimento da GRU e demais Guias;

- Auxilio no peticionamento de partes sem patrono;

- Auxilio no peticionamento de terceiros;

- Controle de atendimento ao publico;

Reducgdo a termo de reclamagdes verbais; (agora é feito pelo site do Tribunal)
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

Atendimento aos Advogados
- Pesquisa de numero de processos e andamento;

- Auxilio quanto ao Pje (escaneamento de documentos, peticionamento, duvidas quanto ao sistema,
reclamacdes, etc);

Atendimento telef6nico

- LigagcGes dos diversos orgdos da Justica do Trabalho;

- LigacGes de diversos 6rgdos externos;

Distribuicao de Processos via Pje

- Distribuicdo de Cartas Precatorias;

- Distribuicdo de processos oriundos do Civel;

- Distribuicdo de processos oriundos de outras Regides;

- Distribuicdo de processos fisicos oriundos de outras comarcas;
- Envio de Protocolo de Cartas Precatdrias e outros processos;
Demais servigos:

Recebimento de malotes fisicos;

Expedicdao de malotes fisicos;

Devolugao de comprovantes de recebimento de malotes;
Malote Digital: leitura e resposta;

Expedicdo de correspondéncias do forum;

Recebimento de correspondéncias;

Controle de correspondéncias devolvidas ao remetente;
Digitalizacdo das notificagcdes devolvidas;

Anexacdo do documento digitalizado ao processo;
Requisicdo de material;

Recebimento de material;

Apoio a Administragdo Predial:

Certificacdo de servicos realizados no forum;

SolicitacOes de servicos;
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

Agente Sécio Ambiental,

Leitura do Didrio Oficial;

Leitura da Legislacdo e Jurisprudéncia Trabalhista;
Controle de férias dos servidores;

Controle de ponto de todos os servidores;

Criacdo e distribuicdo de tutorias para diversos servicos:

4.2-Critério de distribuicdo dos mandados entre os Oficiais de Justica (Quantitativo—
Zoneamento — Area de Atuagao)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.3- Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizagao
transporte (Resolugao 11/2005, do Conselho Superior da Justi¢ca do Trabalho)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.4-Escalas de plantoes (classificagao, critérios para designagao, definicao e
distribuicdo dos mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

Dados constantes do quadro de informacoes do Anexo 1

4.5-Numero de Mandados pendentes de distribuigao (fisicos e eletronicos)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.6-Estatistica relativa ao numero médio mensal de mandados distribuidos aos
Oficiais de Justica

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

4.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranga
das diligéncias pendentes (extrapolacdo excessiva de prazo)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.9-Organizacao das escalas de férias

De acordo com a disponibilidade do servigo.

4.10-Dados estatisticos relacionados a distribuigao de agoes, ao protocolo de petigcoes
em meio fisico, ao recebimento e a distribuicao de cartas precatoérias, ao atendimento
ao publico, a expedicao de correspondéncias, autos e demais documentos, entre
outras atividades (Ato GP/CR n° 05/2017)

EM ANEXO

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

g

Nome e assinatura do(a) Chefe (a) de Se¢ao do Posto de Servigo
Alexandre Cardoso Trinidad
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

ANEXO n° ___ -POSTO DE SERVIGCO DO FORUM DE SAO VICENTE DA
CIRCUNSCRICAO DE SANTOS — BAIXADA SANTISTA
(Preencher um anexo para cada Posto de Servigo integrante da
Circunscricao — art. 3°, § 1°, do Ato GP/CR n° 05/2017)

Data do preenchimento do Anexo: 26/07/2023

1) .COMPOSICAQ: (na data da Correigao)

Servidor responsavel pela Unidade: Renata Pereira da Cruz

Desde: 03/08/2015.

Cargo: Técnico Judiciario.

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo: Em férias, periodo de 02/08 a 10/08/23.

Servidor Substituto responsavel pela Unidade: Daniela Giraldes Delaix
Desde: 27/03/2018.
Cargo: Analista Judiciario.

Nome dos demais Servidores

(Quadro e extraquadro) Cargo Desde

Alexandre Assis Analista Judiciario | 10/04/2017

José Eduardo Costa Valeriano Técnico Judiciario | 06/03/1995

2) QUANTITATIVO DE ATERMACOES:

Ano Qtde.
2022 03
2023 até 25/07 01

3) SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descricao do servigo Qtde. Ref. periodo

Nenhum.
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional e Central
de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

4) INFORMACOES COMPLEMENTARES

Observagoes:

1- A quantificagdo dos mandados recebidos, distribuidos e pendentes (com a data de
pendéncia mais antiga), individualizada por cada Férum da Circunscri¢gdo, ja integra o
quadro de informacdes do Anexo 1, referente a Unidade de Apoio Operacional e a
sub-unidade denominada Central de Mandados (localizadas na sede da Circunscrigao)

2 — Na hipotese de permanecerem lotados servidores ocupantes do cargo de Analista
Judiciario — Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justiga Avaliador Federal) junto aos
atuais Postos de Servigco (antigos Postos Avancados) na data de preenchimento do
presente Anexo, devera a Unidade Correicionada apresentar as informagdes solicitadas
nos itens 4.2 até 4.8, abaixo identificadas.

Caso ja concretizadas as alteragdes constantes do artigo 11, do Ato GP/CR n° 05/2017,
desconsiderar os topicos em referéncia.

4.1-Descrigcao pormenorizada das atividades desenvolvidas no Posto de Servigo e das
tarefas atribuidas aos servidores nao ocupantes do cargo de Analista Judiciario —
Area Judiciaria (Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal)

1. Atendimento ao Publico em Geral;

2. Orientagao Trabalhista (esclarecimento de duvidas, encaminhamento aos Sindicatos
e a outros 6rgaos competentes)

3. Atendimento a advogados e partes (consulta nimero processo, acompanhamento
processual e vistas dos autos Pje, somente partes);

4. Reclamagoes Verbais;

5. Auxilio aos Advogados no sistema Pje (uso do sistema, distribuicao de processo,
habilitagao no processo, anexar peti¢coes);

6. Distribuicdao de Cartas Precatérias de outros Regionais e envio do Protocolo de
Distribuicao ao Juizo Deprecante;

7. Redirecionamento de Cartas Precatérias quando endereg¢o da parte ou do imével é
outro Municipio;

8. Distribuicdao de Processos oriundos de outro Regional ou de outra Justica por
motivo de Excec¢ao de Incompeténcia;

9. Recebimento de Correspondéncias pelos Correios e entrega as respectivas Varas;
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10. Controle do Agendamento de Audiéncias no Sistema de Designacao de Oitiva de
Testemunhas por Videoconferéncia - SISDOV;

11. Gerenciamento da Sala de Depoimentos por Videoconferéncia (assegurar o
adequado funcionamento do notebook instalado na sala; recepcionar e identificar a
testemunha e/ou parte depoente; acompanhar integralmente a audiéncia; relatar
qualquer anormalidade ao Magistrado);

12. Digitalizagcao de documentos relacionados as Audiéncias - SISDOV;

13. Fornecimento de Atestados de Comparecimento em Audiéncia.

4.2-Critério de distribuicao dos mandados entre os Oficiais de Justigca (Quantitativo—-
Zoneamento — Area de Atuagao)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.3- Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizagao
transporte (Resolugao 11/2005, do Conselho Superior da Justi¢ga do Trabalho)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.4-Escalas de plantoes (classificagao, critérios para designagao, definicao e
distribuicdo dos mandados, periodicidade e horarios) - Frequéncia dos Oficiais

Dados constantes do quadro de informacdes do Anexo 1

4.5-Numero de Mandados pendentes de distribuicao (fisicos e eletrénicos)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.6-Estatistica relativa ao numero médio mensal de mandados distribuidos aos
Oficiais de Justica

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1
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de Mandados da Baixada Santista, em 03/08/2023

4.7-Prazo médio para cumprimento das diligéncias

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.8-Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranga
das diligéncias pendentes (extrapolagao excessiva de prazo)

Dados constantes do quadro de informagdes do Anexo 1

4.9-Organizacao das escalas de férias

A organizacao de férias do Posto de Servico de Sao Vicente é feita para que a Responsavel
pela Unidade e sua substituta ndo usufruam férias no mesmo periodo, os demais servidores
sao autorizados a escolherem seus periodos dentro das regras estabelecidas pelo Tribunal.

4.10-Dados estatisticos relacionados a distribuigao de agoes, ao protocolo de petigcoes
em meio fisico, ao recebimento e a distribuicao de cartas precatoérias, ao atendimento
ao publico, a expedicao de correspondéncias, autos e demais documentos, entre
outras atividades (Ato GP/CR n° 05/2017)

ANO 2022

1 - DISTRIBUICAO DE ACOES

1.1 - Cartas Precatérias Distribuidas: 38

1.2 - Cartas Precatérias Devolvidas/Redirecionadas: 03
1.3 - Processos Distribuidos (Exce¢ao Incompeténcia): 06
1.4 - Processos Distribuidos (Atermagao): 03

2 - ATENDIMENTO (partes, advogados e publico em geral)

2.1 - Atendimentos Presenciais: 984 (média de 20/semana) 5/dia
2.2 - Atendimentos Telefonicos: por volta de 112 (média de 2/semana)
2.3 - Encaminhamentos aos Sindicatos: 86

3 - AUDIENCIAS OITIVA TESTEMUNHAS - VIDEOCONFERENCIA: 31

4 - EXPEDICAO/RECEBIMENTO OFiICIOS/CORRESPONDENCIAS/AUTOS E OUTROS
DOCUMENTOS: 208

5 - MALOTE DIGITAL (Recebidos e Enviados): 94
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ANO 2023 (até 25/07/2023)
1 - DISTRIBUICAO DE ACOES

1.1 - Cartas Precatérias Distribuidas: 35

1.2 - Cartas Precatérias Devolvidas/Redirecionadas: 0

1.3 - Processos Distribuidos (Excecao Incompeténcia): 02
1.4 - Processos Distribuidos (Atermacgao): 01

2 - ATENDIMENTO (partes, advogados e publico em geral)
2.1 - Atendimentos Presenciais: por volta de 574 (média de 20/semana) 5/dia

2.2 - Atendimentos Telefonicos: em torno de 52 (média de 2/semana)
2.3 - Encaminhamentos aos Sindicatos: 102

3 - AUDIENCIAS OITIVA TESTEMUNHAS - VIDEOCONFERENCIA: 21

4 - EXPEDICAO/RECEBIMENTO OFiCIOS/ICORRESPONDENCIAS/AUTOS E OUTROS
DOCUMENTOS: 116

5 - MALOTE DIGITAL (Recebidos e Enviados): 63

5) OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

Renata Pereira da Cruz
Responsavel pelo Posto de Servigos de Sao Vicente
UAO Baixada Santista
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