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1. IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO 

Nome do projeto: Digitalização de Processos Físicos - Arquivo Provisório 
Nº do projeto: CPGP 01/2021 
Demandante: Conselho Superior da Justiça do Trabalho - CSJT 
Patrocinador(a): Dra. Tania Bizarro Quirino De Moraes (Desembargadora Vice-Presidente Administrativa) 
Gerente do projeto: Márcio Vinícius Gimenes Milan 

Data de início: Outubro/2021 
Data de término: Junho/2022 
 
 

2. EQUIPE 

Perfil Nome 

03 servidores da Secretaria de Gestão Estratégica e Projetos Márcio Vinícius Gimenes Milan 

Filipe Gioielli Mafalda 
Marcus Andre dos Santos Marques de Abrantes 

01 servidor da Coordenadoria de Gestão Documental Eduardo dos Santos Rocha 

03 servidores(as) da Seção de Digitalização e Guarda de 
Processos com Recursos aos Tribunais Superiores 

Rodrigo Rebouças dos Reis 

Carla Oliveira Machado 

Fabrício Monteiro de Almeida 

01 servidor da Secretaria Geral da Presidência Oswaldo José Costa da Silva Leme 

01 servidor da Coordenadoria de Estatística e Gestão de 
Indicadores 

Gustavo Miranda da Silva 

01 servidora da Secretaria de Comunicação Social Aline Maria de Castro Silva Rossi 

01 servidora da Coordenadoria de Apoio à Utilização dos 
Sistemas Judiciais Eletrônicos 

Michele Vieira Campos 

Ao menos 02 servidores da Secretaria de Tecnologia de 
Informação e Comunicações 

Equipe da Coordenadoria de Sistemas (*): 

 Luiz Gonzaga de Castro Oliveira  

 Thiago Martins 

 Emanuel Moreira 

01 servidora da Secretaria de Gestão Jurisprudencial, 
Normativa e Documental 

Leila Dantas Pereira 

01 servidora da Diretoria Geral da Administração Neíze Silveira Sampaio 

15 prestadores(as) de serviço contratados da empresa Pieer 
Service Ltda.  

- 

01 servidor(a) por Vara Híbrida de Vara do Trabalho - 

* Equipes Rotativas 

 

3. PROGRESSO 

Data do Relatório: 30/06/2022 

100%

Tempo Decorrido

100%

Progresso
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Detalhamento do Status: 

Projeto encerrado. Ao todo, 193.347 processos físicos foram encaminhados para digitalização no decorrer do 
projeto, na forma da Portaria GP/VPA/CR nº 01/2021 e Ofícios CR nº 742/2022 e 744/2022. Todos os autos 
recebidos em arquivos PDF da empresa contratada foram incluídos no Processo Judicial Eletrônico (PJe) por meio de 
rotina de automação da tarefa, desenvolvida e mantida pela SETIC. 

 

Principais entregas do período: 

- Finalização do recolhimento de autos físicos nas Secretarias das Varas e envio à empresa contratada para 
realização do serviço de digitalização; 
- Recebimento dos arquivos em PDF dos processos e inclusão das peças digitais no Processo Judicial Eletrônico (PJe) 
por meio de rotina de automação desenvolvida pela SETIC. 

 

4. PREVISÃO DE ENTREGAS 

Entrega Data planejada Data provável Situação Responsável 

     

     
 

5. PONTOS DE ATENÇÃO E RISCOS 

Ponto de atenção ou Risco Consequência Ações de Resposta Responsável Quando agir? 

Esvaziamento de servidores(as) para 
cumprimento de atividades 
presenciais nas unidades, condição 
que prejudica as análises e 
providências relacionadas aos autos 
físicos pendentes de digitalização 

Descontentamento 
de clientes internos 
e externos, ainda 
que sejam casos 
pontuais 

Diligências pontuais 
de servidores na 
Unidade do 

Arquivo para casos 
de maior urgência. 

Coordenadoria 
de Gestão 
Documental 

Quando ocorrer 

Indisponibilidade das equipes para 
realizar as novas ações e medidas 
pendentes, em razão das demandas 
diárias em outros projetos ou no 
suporte diário às unidades judiciárias, 
em suas dúvidas ou solicitações afetas 
ao projeto de virtualização. 

Atraso na finalização 
do projeto 

Identificação das 
situações mais 
urgentes, para que 
os esforços sejam 
concentrados em 
sua resolução. 

Coordenadoria 
de Gestão 
Documental 

Quando ocorrer 

 

6. PACTOS ESTABELECIDOS E INFORMAÇÕES RELEVANTES 

 

Após a digitalização da maior parte dos processos físicos do TRT2, verificou-se a necessidade de tratar 
pontualmente os processos remanescentes. A publicação da Portaria GP/VPA/CR de 05 de outubro de 2021, 
estabeleceu o plano de trabalho para a digitalização dos processos convertido ao PJe e dos autos ainda pendentes 
de remessa pelas Varas para digitalização.  
 

Com isso, foi definido um cronograma de retirada dos processos em cada uma das Secretarias das Varas e o 
respectivo período de suspensão de atendimento ao público em função da quantidade de processos físicos em cada 
Vara. 
 

É importante ressaltar que solicitações e dúvidas recebidas por e-mail ou via chamados no sistema Assyst, 
encaminhadas pelas unidades judiciárias a respeito de autos físicos digitalizados, seguirão sendo analisadas e 
respondidas pela Coordenadoria de Gestão Documental. 

 

 

 

___________________________________________________ 

PATRÍCIA ANDRADE CASTRO CARVALHO 

COORDENADORIA DE GOVERNANÇA E PROJETOS 
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