
PODER JUDICIÁRIO FEDERAL
Tribunal Regional do Trabalho – 2ª Região

TERMO DE ABERTURA DE PROJETO (TAP)

1. IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO
Nome do Projeto: Implantação do Sistema de Assentamento Funcional - SAF Nº da proposta: N/A
Demandante: Jucirema Maria Godinho Gonçalves (Desembargadora Vice-Presidente 
Administratvaa)

Nº do projeto: 05/2019

Patrocinador: Jucirema Maria Godinho Gonçalves (Desembargadora Vice-Presidente 
Administratvaa)
Gerente: Rômulo Borges Araújo
Classificação: Tátco
Duração estmada: 1 mês
Período: fevereiro a março de 2019

Data de recebimento: N/A

2. DESCRIÇÃO
Coordenação dos esforços internos dos envolvidos (âmbito do TRT2a) para garantr a implantação do SAF. Após o
término do projeto, o TRT2 contará com solução digital para arquivamento permanente do Assento Funcional de cada
magistrado e servidor em plataforma única.

3. DETALHAMENTO DE ESCOPO
Escopo: 

 Levantamento dos assuntos cujos documentos serão arquivados no SAF;
 Testes no ambiente de homologação;
 Reconfguração dos assuntos em ambiente de produção;
 Treinamento das áreas envolvidas para posterior utlização contnua do Sistema, que será interligado ao

Proad.

Não Escopo: 
 Prestação de suporte técnico;
 Arquivamento de documentos em processos PROAD cujo arquivamento ocorreu anteriormente à data de

implantação SAF;
 Importação dos arquivos dos assentamentos funcionais digitalizados

4. DETALHAMENTO DO CRONOGRAMA

Marcos do projeto Duração Início previsto Término previsto
Reunião de alinhamento 1 dia 6/2/2019 6/2/2019
Orientações do uso do

SAF
28 dias 07/02/2019 05/03/2019

Alterações nos assuntos
Proad

28 dias 08/02/2019 06/03/2019

Testes no ambiente de
homologação

25 dias 12/02/2019 08/03/2019

Cadastro na produção 24 dias 14/02/2019 09/03/2019

5. DETALHAMENTO DOS RECURSOS

5.1. RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS

Item Escopo associado Responsável Forma de
aquisição

Data limite Exercício
financeiro

Custo
estmado

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
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5.2. RECURSOS INTERNOS
Recursos internos Unidade fornecedora Período previsto de alocação

4 servidores Secretaria de Gestão Estratégica e
Projetos

Durante toda a implantação
do projeto

2 servidores Secretaria de Gestão de Pessoas Fase de testes

1 servidor Seção de Registros Funcionais de
Servidores 

Fase de testes

1 servidor Seção de Registros Funcionais de
Magistrados

Fase de testes

1 servidor Seção de Contagem de Tempo de
Serviço 

Fase de testes

1 servidor Coordenadoria de Gestão da
Remuneração 

Fase de testes

1 servidor Seção de Desenvolvimento
Profssional 

Fase de testes

1 servidor Seção de Gestão da Movimentação
de Pessoal 

Fase de testes

1 servidor Coordenadoria de Planejamento e
Gestão de Pessoas

Fase de testes

1 servidor Coordenadoria de Legislação de
Pessoal 

Fase de testes

1 servidor Seção de Sustentação e Evolução
Regional da GAE

Durante toda a implantação
do projeto

6. DETALHAMENTO DOS RISCOS

6.1. IDENTIFICAÇÃO DE RISCOS
Risco Consequência Impacto Probabilidade

Resistência das áreas administratvas às 
mudanças e implantação do SAF

Conflitos com a equipe de projeto Alto Média

Capacitação insufciente para tarefas do dia a 
dia

Perda da qualidade na implantação do SAF Médio Média

Infraestrutura de TI não suportar a quantdade
de serviços a serem implantados

Lentdão no sistema Alto Desconhecida

Alterações técnicas no sistema por parte do 
TRT12

A ser avaliada, de acordo com a mudança Desconhecido Desconhecida

7. EQUIPE DO PROJETO
Nome Lotação E-mail Telefone

Rômulo Borges Araújo SGEP estrategia@trtsp.jus.br 2889

Edna Yumi Sakata SGEP estratégia-
projetosnacionais@trtsp.jus.br

2271

Karina Casola Marsaiolli SGEP estratégia-
projetosnacionais@trtsp.jus.br

2271

mailto:estrategia@trtsp.jus.br
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Daniela Vilaça Castagna SGEP estrategia@trtsp.jus.br 2899

Eduardo Engholm CLP clp@trtsp.jus.br 2329

Edson Yoshiaki SFRS srfs@trtsp.jus.br 2860

Jose Luiz Olimpio SCTS contagem@trtsp.jus.br 2862

Suely Conceição de Queiroz CGR cgr@trtsp.jus.br 2330

Milena Nisi Gonçalves SDP sdp@trtsp.jus.br 2866

Rubens Parente SPMP cpgp@trtsp.us.br 2867

Paulo Ferreira SGP sgp@trtsp.jus.br 2273

Daniela Spinola SGMP sgmp@trtsp.jus.br 2868

Zuleide Santana SRFM srfm@trtsp.jus.br 2857

Henrique SSERGAE ssergae@trtsp.jus.br 2723

8. PARTES INTERESSADAS
Nome Unidade Papel no projeto Telefone Email

Dra. Jucirema Maria 
Godinho Gonçalves

Vice Presidência 
Administratva

Acompanhar e apoiar a execução
do projeto.

2017 vpa@trtsp.jus.br

Deniza Mota SGP Fornecer recursos humanos para 
realizar as tarefas do projeto e 
acompanhar a implantação dos 
assuntos no SAF.

2273 sgp@trtsp.jus.br

9. PREMISSAS
 A alta Administração apoiará o projeto;
 O projeto será concluído até o dia 09/03/2019

10. RESTRIÇÕES
 O sistema do SAF não pode sofrer alterações/adequações tecnológicas profundas.
 Todos os servidores envolvidos na fase de testes devem possuir Certfcado Digital

11. VALIDAÇÃO PELO PATROCINADOR
TAP validado? Sim (   ) Não (   )
Comentários:

13. APROVAÇÃO DA PRESIDÊNCIA
TAP aceito? Sim (   ) Sim, com ressalvas (   ) Não (   )
Justficatva:
Data da decisão:

__________________________________________
DESEMBARGADORA JUCIREMA MARIA GODINHO GONÇALVES

VICE-PRESIDENTE ADMINISTRATIVA
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